COBIRRD DIL B) A
ESTADO DE ?ME]ICO «

MEXICO MEXICALTZINGO

Gobierno que Siyve con Paskia
2025-2027

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBHRE DEL TRAMITE

Carta de Recomendacién f

DESCRIPCION

No Aplica

Es un documento otergado a los vecinos del Municipio de Mexicaltzingo, para solicitud laboral y/o de interés social.

E DE IDENTIFICACION AYUN-DO00/TS01/2026

Articulo 91, Fraccion X de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México.

VIGENCI

LMED

QBTENET

DOCUMENTO A OBTENEF Carta de Recomendacion

No Aplica

Cuando el usuario requiere de una recomendacién para cuestiones laborales

Al No Aplica

FUNDAMENTO JURIDICO

ADMINISTRATIVO

PERSONAS FISICAS

1- Identificacion vigente del solicitante No 1Simple Articulo 9), Fraccion X de la Ley
. Organica Municipal del Estado de
2.- Comprobante de demicilio no mayor a 3 meses de vigencia No 1simple México.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS - - h
No Aplica No Aplica
No Aplica No Aplica
No Aplica No Aplica
No Aplica No Aplica

1.- El solicitante acude a la Secretaria del Ayuntamiento del Municipio de Mexicaltzingo y entrega requisitos.
2.- La Secretaria recibe documentos y realiza la carta de recomendacion.
3.- Sele entrega al ciudadano y firma un acuse de recibido.

1hora a partir de la recepcion de los requisitos.

Gratuita No Aplica
No Aplica No Aplica No Aplica No Aplica
No Aplica

No Aplica




COBMIANG DIL b ) A
ESTADO DE ?MEX":O&:

MEXICO
MEXICALTZINGO
Gobierno que Sirve con “Precdn
2025.2027
3 dias habiles para que el ciudadano cumpla con la prevencion
° No se otorgard si el solicitante no acude de manera personal a realizar el tramite.
No Aplica
Secretaria del Ayuntamiento Secretaria del Ayuntamiento
Lic. Carlos Eduardo Sanchez Garcia
Independencia 100
Centro Mexicaltzingo
52180 De lunes a viernes de 9:00 a 18:00 hrs. (Dias Hébiles)
No Aplica | No Aplica No Aplica samexicaltzingo2527@gmail.com
No Aplica | No Aplica No Aplica No Aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

QFICINA No Aplica

NOMBRE DEL TITULAR DE LA CINA No Aplica

CALLE No Aplica NOLINT. Y EXT No Aplica

MUNICIPIO

COLONIA No Aplica No Aplica

cp No Aplica YARIO Y DIAS DE ATENCION

TELEFOMNOS EXT CORREO ELECTRONICO

LADA

No Aplica | No Aplica No Aplica

FORMATO(S)

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE ¢Cuantas Cartas de Recomendacion me puede expedir?

RESPUESTA: Las gue necesite el usuario

PREGUNTA FRECUENTE iPuede un menor de edad solicitar una carta recomendacion?

RESPUESTA: Si, siempre y cuando cumpla con lo establecido en el articulo 22 y 22 Bis de la Ley Federal del Trabajo.

{Puede otra persona a recogerla?

PREGLUNT!

RESPUESTA: Si, siempre y cuando el titular haya iniciado el tramite,

/___:'\"“““m‘**”'“““‘“”“—rmmmm CIONADOS CON LINK

e il ;.
o

ok
S 'Ci-x’i_.,‘\f_f?'x\ MISTP BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

{1

4 23/ 02/ 2026 .
CARLOS EDUARD2SANCHEZ GARCIA
SECR UNTAMIENTO

TARIO #EL AYUNTAMIENTO
T




MEXICO MEXICALTZINGO

Gaobiamo que Sivve con Praska
2025-2027

P COMIRND DL b 5 I
@nuwn: I ?MEX!cot:

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE

Certificaciones

DESCRIPCION

No Aplica

Sirve para dar legalidad a las copias solicitadas de documentos que obren dentro de los Archivos del Ayuntamiento.

CLAVE DE IDENTIFICACION AYUN-D00/TS02/2026

FUNDAMENTO JURIEIC Articulo 9, Fraccion X de la Ley Organica Municipal del Estado de México.

Certificacién de documento emanado del Ayuntamiento 3 meses

HIBRIDO
PRESENCIA

No Aplica X No Aplica

Cuando el ciudadano solicita que los documentos puiblicos que obren en los archivos del Ayuntamiento, sean

'SOUE EL TRAMITE DEBE
. certificados.

| ESTE TRAMITE O SER\ : Por el responsable del archivo municipal y/o responsable del archivo de cada unidad administrativa, segan el rea
PECCION O VERIFICAC KON ¥ € donde se encuentre la documentacion, ya que se tiene que asegurar que el documento a certificar se encuentre
| dentro de los archives del Ayuntamiento.

COPIAS ANOTA
NUMERO L
DAD DE COPIAS

PERSONAS FISICAS

1- Solicitud por escrito. 1Simple Articulo 91, Fraccion X de la Ley
. Orgéanica Municipal del Estado de
2.- Documento a certificar (en caso de contar con €l). No 1Simple México.
3.- Identificacion vigente del solicitante. No 1Simple
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
No Aplica No Aplica No Aplica No Aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS
No Aplica No Aplica .
Na Aplica No Aplica

1- El ciudadano presenta solicitud de certificacién de documentos via oficio y/o escrito.
2.- El personal de la Secretaria recibe y coteja los documentos con los originales.

3.- La Secretaria realiza |a certificacion, imprime y firma el titular.

4.- Se entrega certificacion mediante oficio.

5 dias habiles a partir de la recepcion de la documentacion del solicitante.

Articulo 147 fraccion | del Cédigo Financiero del Estado de

0850 UMA FUNDAL SIURIRICO México y Municipios.

EN LINEA
A DE CREDITO 1ETS DEBITO
{PORTAL DE PACOS)

No Aplica

X

CDONDE PORRAT ISE? Tesorerfa Municipal

OTRAS ALTERNATIVAS No Aplica

\ZO CON EL QUE CUENT L SUIETO OBLICAL = [ ILICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA
VEN N

3 dfas habiles para que el solicitante cumple con la prevencion.
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MEXICALTZINGO

Gobiemo que Sirve con P

2025-2027

JCION  DEL .

No se certificara documentacién gue no obre dentro de los archivos del Ayuntamiento
No se entregara certificacion de documento cue no correspondan al solicitante.

UNIDA

D ADMINISTRATIVA RESPOMNSABLE

Secretarfa del Ayuntamiento

Lic. Carlos Eduardo Sanchez Garcia

DOMICILIO

TELEFONOS

De lunes a viernes de 9:00 a 18:00 hrs. (Dias Habiles)

Mexicaltzingo

NO. INT. Y EXT.

O ELECTRONICO

No Aplica | No Aplica No Aplica sa.mexicaltzingo2527@amail.com
No Aplica | No Aplica No aplica No Aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No Aplica

NOMBRE DEL TITULAR DE

PRECGUNTA F RE(

RESPUESTA:

PREGUNTA

RESPUESTA:

PREGUNTA FREC

RESPUESTA:

LA OFICINA No Aplica

COMICILIO

_UENTE

UENTE

IO Y DIAS [

TELEFONOS

JE

ATENCION No Aplica

No Aplica

MUNICIPIO No Aplica

NO. INT. ¥ EXT

No Aplica

CORRE

No Aplica

O ELECTRONICO

No Aplica

INFORMACION ADICIONAL

£Si el area que tiene el archivo lo certifica?

Nao, la atribucion es de la Secretaria del Ayuntamiento y en algunos casos Tesoreria.

:Es necesario cotejar la copia simple con el original o no es necesario?

Si, se debe verificar con el original lo que se certificara.

¢Puede otra persona a recogerla?

i, siempre y cuando el titular haya iniciado el trarite.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

MERICALLZINGO
N—__caRiOd JCHEZ GARGIA,,
SECR%;I'ARI L AYUNTAMIENTO

FECHA DE ACTUALIZACION:

_23_/ _02_/ 2026__.

—



COMIANG DI I ) A
némo oF ?MEX!COU
MEXICO j ¢ v MEXICALTZINGO
Gobierno que Sirve con Piskda
2025-37027

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE

Constancia Domiciliaria SERVICIO: No Aplica

DESCRIPCION

Documento en el cual, el ciudadano acredita que habita dentro del Municipio y es valido para los distintos tramites.

CLAVE DE IDENTIFICACION AYUN-DO0/TS03/2026

| FUNDAMENTO JURIDICO Articulo 91, Fraccién X de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México.

HUMENTO A OBTENER Constancia Domiciliaria

HIBRIDO
| MODALIDAD

No Aplica No Aplica

Cuando el ciudadano requiere acreditar su domicilio.

5 No Aplica.

PERSONAS FISICAS

No 1simple Articulo 91, Fraccion X de la Ley
1- Identificacion vigente del solicitante. " —— Orgénica Municipal del Estado de
o simple
2.- Comprobante de Domicilio no mayor a 3 meses de vigencia. Mexico y Municipios.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
No Aplica No Aplica
K. No Aplica No Aplica P
INSTITUCIONES PUBLICAS
No Aplica No Aplica
No Aplica No Aplica

1.- El ciudadano solicita constancia.

2.- La Secretaria del Ayuntamiento verifica documentacion.

3- La Secretaria del Ayuntamiento realiza la constancia y otorga el recibo de pago.

4.- El ciudadano acude a la Tesoreria Municipal a realizar el pago por la expedicion de constancia domiciliaria.
5. Eltitular de la Secretaria del Ayuntamiento firma la constancia.

6- El ciudadano recibe su constancia de domicilio y firma un acuse de recibido.

10 DE RESPUESTA 1hora a partir de la recepcion de los requisitos.

Articulo 147 fraccion V del Cadigo Financiero del Estado de
México y Municipios

EN LINEA
BTAL DE PAGOS)

RIETA DE DEBITO

(¢

No Aplica

Tesoreria Municipal

No Aplica

ON LA

IE CUENTA EL SUIETO ORLIGADO IREVENIR AL S ANTE.Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA FSTE UL TIMO PARA CUMPLIR




COBIAND DL :3& A
ESTADO DE MEXICO «
MEXICO r g $iry MEXICALTZINGO

Gobierno que Sivve con P
20257027

3 dias habiles para que el ciudadano cumpla con la prevencién.

N No se otorgara la constancia, si el solicitante se identifica como otra persona distinta al documento de identificacion
DEd que presenta.

. No se otorgara la constancia, si el solicitante cuenta con domicilio diferente al del municipio.

. No se otorgara constancia, si la persona ya es fallecida.

No Aplica

[EPENDENCI ORCGANISM INIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Secretaria del Ayuntamiento Secretaria del Ayuntamiento

NTULAR DE LA DEPENDENCIA Lic. Carlos Eduardo Sanchez Garcia

Independencia

Centro MUNICIPIO Mexicaltzingo

52180 HORARIO ¥ DIAS DE ATENCION De lunes a viernes de 9:00 a 18:00 hrs. (Dias Habiles)

LADA TELEFONOY EXT CORRBED ELECTRONICK

No Aplica | No Aplica No Aplica sa.mexicaltzingo2527@amailcom
No Aplica | No Aplica No Aplica No Aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No Aplica

TITULAR DE LA No Aplica

No Aplica

No Aplica

MUNICIPH Na Aplica

No Aplica

No Aplica HORARIO Y DIAS DE ATERCION No Aplica

FORMA

TELEFONOS

No Aplica No Aplica

No Aplica

INFORMACION ADICIONAL

¢Cuantas Constancias Domiciliaras me puede expedir?

Las que necesite el usuario

RESPUESTA:

PRECUNTA |

RESPUESTA:

RESPUESTA:

;Puede un menor solicitar una constancia domiciliaria?

Si, siempre y cuando venga acompanado del padre o tutor.

¢Puede otra persona a recogerla?

si, sienpre y cuando el titular haya iniciado el tramite.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

]

VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
iz

ERICALTZIN

SR X L 2006

0 que Sirve con Prrsian

0 SANCHEZ GARCIA
SECR HLAYUNTAMIENTO ol




COMEANO DIL >)& S 1A
I!"EADODE MEX_ICDK
MEXICO r : MEXICALTZINGO

Gobiemo que Sivve con Fiskin
2025-2027

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE X

| Constancia de Identidad SE

DESCRIPCION

No Aplica

Documento que permite dar cuenta de la ldentidad de una persona que habita en el Municipio de Mexicaltzingo, Estado de México.

| CLAVE DF IDENTIFICACION AYUN-D00/TS04/2026

| FUND/ NTO JURIDI Articulo 91, Fraccién X de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México.

| DOCUMENTO A OBTENER Constancia de Identidad

3 meses

HIBRIDC DE PUNTA A
PRESENCIAL

X No Aplica

No Aplica

RAMITE DEB ALIZS Cuando el ciudadano no tiene algun documento para identificarse.

CIFICAR ¢ 5 TRAMITE O S O EST
! SUJETO A INSPECCION O VERIFICACH BIENISINEE No Aplica.

A \.I-N ERO |
REQUISITO! e - e CANTIDAD DE COPIAS

| PERSONAS FISICAS

Mo 1simple Articulo 91, Fraccién X de la Ley
Organica Municipal del Estado de
México y Municipios.

1- Identificacién Vigente del solicitante. (En caso de no contar con ella
presentarse con 2 testigos).

2- Comprobante de domicilio no mayor a 3 meses de vigencia. No 1simple
3.- Acta de nacimiento. No 1simple
4.- CURP No 1simple
5.- 2 fotografias tamafo infantil Si Original o]

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

No Aplica No Aplica No Aplica No Aplica

([ INSTITUCIONES PUBLICAS

No Apli No Apli
G s No Aplica

No Aplica

SRR .- Bl ciudadano solicita constancia.

2.- La Secretaria del Ayuntamiento verifica documentacion,

3.- La Secretarfa del Ayuntamiento realiza la constancia y otorga el recibo de pago.

4.- El ciudadano acude a la Tesoreria Municipal a realizar el pago por la expedicion de constancia de identidad.
5- Eltitular de la Secretaria del Ayuntamiento firma la constancia.

6.- El cludadano recibe su constancia de domicilio y firma un acuse de recibido.

1hora a partir de la recepcion de los requisitos.

Articulo 147 fraccion V del Codigo Financiero del Estado de

NOAMENTO ) ;
Al México y Municipios

EM LINEA
ETA DE CREDITO TARIETA DE D
IPORTA PAGOS)
| FORMA DE PAC RTAL OF 5

No Aplica

Tesoreria Municipal

No Aplica




COBLRND DIL :)? A
£STADO DE MEXICO«
MEXICO l podee de ven

MEXICALTZINGO

Gobiemno que Sivve ton Faska
225-2027

v EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO

CUMPLIRCON LA

PLA N EL QUE CUENTA EL SUIETO OBLICADO PARA LSO

3 dias habiles para que el solicitante cumple con la prevencion.

+ No se otorgara la constancia, si el solicitante se identifica como otra persona distinta al documento de identificacién que
CRITERIOS DE RESOLUCION DEL presenta.

[ TRAMITE + Mo se otorgara la constancia, si el solicitante cuenta con domicilio diferente al del municipio.

» No se otorgara constancia, si la persona ya es fallecida.

No Aplica

DEPENDE

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSAB

Secretaria del Ayuntamiento Secretaria del Ayuntamiento

EPEND Lic, Carlos Eduardo Sanchez Garcia
DOMICILIO
CALLE Independencia NO. INT. Y EXT 100
COLONIA Centro MUNICIPIO Mexicaltzingo
c.p H ) Y DIAS DE ATENCION De lunes a viernes de 900 a 18:00 hrs, (Dias Habiles)
LADA TELEFONOS EXT CORREQ ELECTRONICO

No Aplica | No Aplica No Aplica sa.mexicaltzingo2527@gmailcom

No Aplica | Mo Aplica No Aplica No Aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA \ No Aplica

DOMICILIO

No Aplica NO.INT. Y EXT No Aplica

No Aplica MUNICIPIO No Aplica

No Aplica HORARIO Y DIAS DE ATENCION
TELEFONOS EX CORREO ELECTRONICO
No Aplica

FORMAT

No Aplica

No Aplica No Aplica

No Aplica

INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA FRECUENTE ;Cuantas Constancias de [dentidad me puede expedit?
RESPUESTA: Las que necesite el usuario
PREGUNTA FRECUENTE ¢Puede un menor solicitar una Constancia de Identidad?

RESPUESTA: i, siempre y cuando venga acompafado del padre o tutor.

PREGUNTA FRECUENTE ¢Puede otra persona a recogerla?

RESPUESTA: Si, siempre y cuando el titular haya iniciado el tramite.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

e

VISTO BUENB\ FECHA DE ACTUALIZACION:

f~peranf

S..Chi‘:;f\' iw'\
N Eir, 1
k"tt/\"f‘."l.‘

/ A 3

23/ 02/ 2026 .

CARL!
5'ECRETAR|q




ﬁaﬁ%‘é anE)i_lCO«
o ' : MEXICALTZINGO

Gobierno que Sivve con Tk
2025-2027

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE [EL TRAMITE TRAMITE

Constancia de Usufructo SERVICIO

DESCRIPCION

No Aplica

Documento que solicitan los productores agricolas para hacer constar que laboran en un predio con un sisterna de produccién agricola o agropecuario, para solicitar apoyos
Estatales y Federales.

F DE IDENTIFICACION AYUN-DO0/TS05/2026

VAME NTC ILRIDI Articulo 91, Fraccion X de la Ley Organica Municipal del Estado de México.

VIGENCIA DEL
IENTO 2 3 meses

Constancia de Usufructo I
)BTED

DE PUNT

ANEXAT LINK)

HIBRIDO

AMNEXAR LINK)

Mo Aplica No Aplica

Cuando el ciudadano necesita comprobar que esta utilizando un terreno para la produccion agricola o ganadera.

No Aplica

OPIAS ANOTAR
NUMERO A

CANTIOAD DE CORIAS ()
simple, notaria

PERSONAS FISICAS

|.- Contrato de arrendamiento No 1simple Articulo 91, Fraccién X de la Ley
. Organica Municipal del Estado de
2.- Contrato de compra - venta del arrendatario o titulo de propiedad No 1simple México y Municipios.
3.- Identificacién vigente del arrendador No Tsimple
4.- Identificacion vigente del arrendatario No 1simple
5.- Comprobante de domicilio del arrendatario no mayor a 3 meses de vigencia No 1simple
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
No Aplica No Aplica No Aplica No Aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS
No Aplica No Aplica No Aplica No Aplica

1- El ciudadano solicita constancia.

2- La Secretaria del Ayuntamiento verifica documentacion.

3-La Secretaria del Ayuntamiento realiza la constancia y otorga el recibo de pago.

4.- El ciudadano acude a la Tesoreria Municipal a realizar el pago por la expedicion de constancia de usufructo.
5.- El titular de la Secretaria del Ayuntamiento firma la constancia.

6.- El ciudadano recibe su constancia de domicilio y firma un acuse de recibido.

1 hora a partir de la recepcion de los requisitos

Articulo 147 fraccion V del Cédigo Financiero del Estado de

FUNDAMENTO JURIDICK . e
: a México y Municipios

TUMA

3 g ENLINEA
TARICTA DE CREDITO TARIETA DE DERIT

% % X No Aplica

Tesoreria Municipal

No Aplica

WIETO OBRLIGADO PA " AZO CON FL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIRCON LA




COMIRND OTL :)& A
:ermo oF MEX?CO(:
MEXICO j MEXICALTZINGO

Gobiemo que Sivve con Faska
20252027

3 dias habiles para que el solicitante cumple con la prevencion.

. No se otorgard la constancia, si el arrendador no acredita la propiedad del terreno,
. No se otorgara la constancia, si el arrendador no realiza un contrato de arrendamiento,
. No se otorgara constancia, si la propiedad se encuentra en otro municipio.

No Aplica

UNIDAD ADMINISTRATIV

Secretarfa del Ayuntamiento Secretaria del Ayuntamiento

TITULAR DE LA DEPENDENCIA Lic. Carlos Eduardo Sanchez Garcla

ROMICILIO

Y EXT

NO.INT

CALLE Independencia

COLOMIA MUNICIPIO Mexicaltzingo

52180 ‘ HORARIO Y DIAS

LADA TELEFONOS

De lunes a viernes de 9,00 a18:00 hrs. (Dias Habiles).

CORREO ELECTRONICO.

No Aplica | No Aplica No Aplica sa.mexicaltzingo2527@4qrmailcom
No Aplica | No Aplica No Aplica No Aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No Aplica

DOMICILIO

NOUINT. ¥ EXT No Aplica

No Aplica

MUNICIPIO

No Aplica No Aplica

Mo Aplica HORARIO ¥ DIAS ATEN d No Aplica

TELEFONQS EXT CORREQ ELECTRONICO:

No Aplica | No Aplica No Aplica No Aplica
FORM
INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE

¢Puede otra persona realizar el tramite que no sea el titular?

RESPUESTA: Si, siempre y cuando traiga su carta poder, 0 mediante una video llamada se confirme la solicitud.

PREGUNTA FRECUENTE ¢Cuantas Constancias de Usufructo me puede expedir?

RESPUESTA: Las que el usuario necesite

PREGUNTA FRECUENTE ¢Puede otra persona a recogerla?

RESPUESTA: Si, siempre y cuando el titular haya iniciado el tramite.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

Z ? S SR 7 1

FECHA DE ACTUALIZACION:

T

CARLOS EDUAR EZ CARCIAT"
SECRETARTO DE{ AYUNTAMIENTO SECREFARIO DEL AYUNTAMIENTO

_— ™

_23/ 02 [ 2026__.

sl S——



COMIRNG DL 3 A
ESTADO DE &MEXICOK

Ll MEXICALTZINGO
Gaobiermno quie Qim o “Plaskin

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

! Constancia de Crigen ER

DESCRIPCION

X

No Aplica

Documento que permite dar cuenta del Jugar de donde nacié una persona, siendo exclusivamente para los nacidos en el Municipios de Mexicaltzingo, Estado de México.

CLAVE DF IDENTIFICACION AYUN-D0OO/TS06/2026

| FUNDAMENTC JURIDIC Articulo 91, Fraccion X de la Ley Organica Municipal del Estado de México.

3 meses

JHTENER Constancia de Origen

HIBRIDO

X No Aplica

No Aplica

S B (i IAMI EALIZARE Cuando el ciudadane necesita comprobar que nacié en el Municipio de Mexicaltzingo Estado de México.

| ESPECIFICATR A\
SUTETO A INSPECCION O VERIFICACH SIENSINEE No Aplica
| DE LA MISMA

OPIAS ANOT/
NUMERD |/
ANTIDAD DE COPIAS

Sy not

ertficada)

PERSONAS FISICAS

|- Identificacién vigente de quien solicita No 1simple grrggt:‘l;:h‘ﬁ?cciggnd; g:t al;ong
2.- Acta de nacimiento No 1simple México y Municipios.

3.- Comprobante de domicilio con una vigencia no mayor a 3 meses No 1simple

4.- 2 Fotografias tamafio infantil No 1simple

5.- CURP No 1simple

| PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

No Aplica ] . No Aplica
No Aplica Mo Aplica
| STITUCIONES PUBLICAS
No Aplica No Aplica
No Aplica No Aplica

1.- El ciudadano solicita constancia.

2- La Secretarla del Ayuntarniento verifica documentacion.

3.- La Secretaria del Ayuntamiento realiza la constancia y otorga el recibo de pago.

4- El ciudadano acude a la Tesoreria Municipal a realizar el pago por la expedicién de constancia de origen.
5. El titular de la Secretaria del Ayuntamiento firma la constancia.

6.- El ciudadano recibe su constancia de domicilio y firma un acuse de recibido.

1 hora a partir de la recepcion de los requisitos

Articulo 147 fraccion V del Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios

ARIETA DE CREDITO TARIETA DE DEBIT

No Aplica

Tesoreria Municipal

No Aplica




COBIRNO DIL b 1A
E£STADO OF ?MEXICO ®

MEXICO MEXICALTZINGO

Gobiemo que Sivve con Frssin
20257027

3 dfas habiles para que el solicitante cumple con la prevencion

» No so atargara constancia, si el solicitante no fue registrado en el municipio.
« No se otorgaré la constancia, si el solicitante se identifica como otra persona distinta al documento de identificacion que presenta.

« No se otergara constancia, si la persona ya es fallecida.

No Aplica
Secretaria del Ayuntamiento Secretaria del Ayuntamiento
Lic. Carlos Eduardo Sanchez Garcia
Independencia 100
Centro Mexicaltzingo
52180 De lunes a viernes de 9:00 a 18,00 his. [Dias Habiles).
No Aplica | No Aplica No Aplica samexiclatzingo2527@gmailcom
No Aplica | No Aplica No Aplica No Aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NOMBRE DEL TITULAR DE LA No Aplica
DOMICILIO

No Aplica

No Aplica

No Aplica

CORREQ ELECTRONICO

INFORMACION ADICIONAL

(Cuantas Constancias de Origen me puede expedir?

Las que el usuario necesite

i Puede otra persona realizar el tramite que no sea el titular?

Si, siempre y cuando traiga su carta poder, o mediante una video llamada se confirme la solicitud.

PREGUNTA FREC N iPuede otra persona a recogerla?

RESPUESTA: S, siempre y cuando el titular haya iniciado el tramite.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

—

/

VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

S o7 S LB« .,

[ .




CopatRnO OIL .)& A
sszaco of MEXICO«
MEXI ; ‘ MEXICALTZINGO

Gobiemo que Sivve con Pk
2025-2027

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE

Constancia de Vecindad <

DESCRIPCION

Documento que permite acreditar que el ciudadano radica dentro del Municipio de Mexicaltzingo, Estado de México.

| CLAVE DE IDENTIFICACION AYUN-D00/TS07/2026

FUNDAMENTO JURIDICO Articulo 91, Fraccion X de la Ley Organica Municipal del Estado de México.

3 meses

Constancia de Vecindad

No Aplica No Aplica

Cuando el ciudadano necesita acreditar que es vecino de este Municipio.

No Aplica

IRIGINAL ANC
L G QONO)

PERSONAS FISICAS

|.- Identificacién vigente del solicitante No 1simple Artfculo 91, Fraccion X de la Ley
Organica Municipal del Estado de
2.- Comprobante de domicilio con vigencia no mayor a 3 meses No 1simple México y Municipios.
No Aplica No Aplica
No Aplica No Aplica b
. No Aplica No Aplica
No Aplica No Aplica

1.- El ciudadano solicita constancia.

2.- La Secretaria del Ayuntamiento verifica documentacion.

3.- La Secretaria del Ayuntamiento realiza la constancia y otorga el recibo de pago.

4- El cludadano acude a la Tesoreria Municipal a realizar el pagoe por la expedicion de consta ncia de vecindad.
5. Eltitular de la Secretarfa del Ayuntamiento firma la constancia.

6. El ciudadano recibe su constancia de domicilio y firma un acuse de recibido.

1hora a partir de la recepcion de los requisitos

Articulo 147 fraccion V del Codigo Financiero del Estado de

PUNDAMET TR e México y Municipios

EN LINEA
A DE DEBITG
(FORTAL DE PAGOS)

No Aplica

3 dias habiles para que el solicitante cumpla con la prevencion




COBIRNO DL :)& .
ESTADO DE MEXICO®
MEXICO s ‘

MEXICALTZINGO

Gobiermo qua Sivve con Pk
20252027

« Mo se otorgara la constancla, si el solicitante se identifica corno otra persona distinta al documento de identificacion que
OLUCION  DEL presenta.

« No se otorgara la constancia, si el solicitante cuenta con domicilio diferente al del municipio.

» No se otorgara constancia, si la persona ya es fallecida.

No Aplica

DEPENDENCIA U QRCA vMC UNIDCAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Secretarfa del Ayuntamiento

Lic. Carlos Eduardo Sanchez Garcia
DOMICILIO

NO INT. ¥ EXT

MUNICIPIO Mexicaltzingo

De lunes a viernes de 9:.00 a 18:00 hrs. (Dias Habiles).

TELEFONOS

No Aplica | No Aplica No Aplica samexicaltzingo2527@amailcom

No Aplica | No Aplica No Aplica No Aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA No Aplica

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA No Aplica

DOMICILIC

No Aplica NO INT Y EXT No Aplica

No Aplica MUNICIPIO

cp No Aplica HORARIO Y [IAS D

LA TELEFONOS EX] CORREQ ELECTRONICO

No Aplica

FORMAT

No Aplica

No Aplica

Mo Aplica No Aplica No Aplica

No Aplica

INFORMACION ADICIONAL

iCudntas Constancias de Vecindad me puede expedir?

PREGUNTA FRECUENTI

RESPUESTA:

PREGUNT RECUENTE

RESPUESTA:

FPREGUNTA FRECUENTE

Las que el usuario necesite

¢Puede otra persona realizar el tramite que no sea el titular?

Si, siempre y cuando traiga su carta poder, o mediante una video llamada se confirme la solicitud.

i Puede otra persona a recogerla?

RESPUESTA: Si, siempre y cuando el titular haya iniciado el tramite.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

e ————— e e
\ FECHA DE ACTUALIZACION:

—23_J 02__J 2026

HEXICALTZINGO
RLOS EDUARIO SANCHEZ GARCIA
SECRETARIO EL AYUNTAMIENTO




COMIAND DIL » A
“Em o &MEXICO“
MEXICO L podss e sory MEXICALTZINGO

Gobiemo que Sivve con Pk
20252027

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

| NOMBRE DEL TRAMITE X

Constancia de Ingresos SERVIC

DESCRIPCION

No Aplica

Es un documento en el cual al ciudadano se le establece su ocupacion actual y el total aproxirado de los ingresos que percibe.

DE IDENTIFICACION AYUN-DOO/TS508/2026

MENTO JURIDICK Articulo 91, Fraccion X de la Ley Organica Municipal del Estado de México,

Constancia de Ingresos

HIBRIDO < ) TA A PUNTA

ANE XAR LINK ) LINK)

No Aplica

No Aplica

Cuando el ciudadano quiere manifestar sus ingresos semanales, quincenales y/o mensuales y no tiene forma de
comprobar sus ingresos.

No Aplica

[sumniple, notarial

PERSONAS FISICAS

1- Identificacién vigente del solicitante No 1simple Auticulo 91, Fraccion X de la Ley
. . Organica Municipal del Estado de
2.- Comprobante de domicilio no mayor a 3 meses de vigencia No 1simple México y Municipios.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
No Aplica - 1 No Aplica
No Aplica No Aplica
|INSTITUCIONES PUBLICAS
] ] No Aplica No Aplica
No Aplica No Aplica

1.- El ciudadano solicita constancia.

2- La Secretaria del Ayuntamiento verifica documentacion.

3.- La Secretaria del Ayuntamiento realiza la constancia y otorga el recibo de pago.

4~ El ciudadano acude a la Tesoreria Municipal a realizar el pago por la expedicion de constancia de ingresos.
5.- El titular de la Secretaria del Ayuntamiento firma la constancia.

6.- El ciudadano recibe su constancia de domicilio y firma un acuse de recibido.

1 hora a partir de la recepcion de los requisitos

Articulo 147 fraccion V del Codigo Financiero del Estado de
México y Municipios

T'A DE DEBITO

X No aplica

Tesoreria Municipal

No Aplica

3 dias habiles para que el solicitante cumpla con la prevencién




COBIRND DIV :)? A
ESTADO DE MEXICO©
MEXICO U1 podes e v

MEXICALTZINGO
Gobiemo que Sirve cod Pk

« No se otorgara la constancla, si el solicitante se identifica como otra person

CRITERIO presenta.

\MIT J ;
b A « No se otorgara constancia, si la persona ya es fallecida.

No pedra solicitar el servicio un menor de edad, aunque ya perciba ingresos.

« o se otorgara la constancia, si el solicitante cuenta con dornicilio diferente al del municipio.

a distinta al documento de identificacion que

APLICACION DE

A FICTA No Aplica

DEFENDENCIA U ORGAN T

Secretarfa del Ayuntariento

D ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Secretaria del Ayuntamiento

Lic. Carlos Eduardo Sanchez Garcia

Centro MUNICIRPIO Mexicaltzingo

Y EXT

NO. INT

52180 HORARIO ¥ DIAS DE A CHON De lunes a viernes de 900 a 18:00 hrs. (Dias Habiles).

TELEFONOS CORRE

No Aplica | No Aplica No Aplica samexiclatzingo2527@amialcom

Q ELECTRONICO

No Aplica | Mo Aplica No Aplica No Aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No Aplica

No Aplica

DOMICILIO

No Aplica

No Aplica MUNICIPIO No Aplica

NO. INT

Y EXT No Aplica

No Aplica HORARIO Y DIAS DE ATENCI(

TELEFONOS X CORRE

No Aplica No Aplica No Aplica

No Aplica

O ELECTRONICO

No Aplica

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE ;Cuantas Constancias de Ingresos me puede expedir?

RESPUESTA: Las que el usuario necesite

PRECGUNTA FRECUENTE :Puede otra persona realizar el tramite que no sea el titular?

RESPUESTA:

i, siempre y cuando traiga su carta poder, o mediante una video llamada se confirme la solicitud.

PREGUNTA

iPuede venir otra persona a recogerla?

RESPUESTA: si, siempre y cuando el titular haya iniciado el tramite.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

oficing w,;L"‘L s Cont
DO NCHE‘_Z‘Q.AB?jA CARLOS EDUA SA Hii GARCIA
SECR "_ EL AYUNTAMIENTO SECRE O DEL AYUNTAMIENTO
CE e S e s b . Ll

i o :
o N
\
/ VISTO BUEND: FECHA DE ACTUALIZACION:
i

_23_[ 02 [ 2026__

|
|
|



COBIANO DI ) A
£STADO DE ?Mﬁxu:ou

MEXICO MEXICALTZINGO
Gobiermo ql:’?:?;:\;'t con Finslin
REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
7— ___7Hvln_ _l JEL TRAMITE 777;7 |

DESCRIPCION

Es un documento en el cual al ciudadano se le establece el numero de anos en que ha residido en el municipio.

CLAVE DE IDENTIF AYUN-D00/TS09/2026

FUNDAMENTO JURIGH Articulo 91, Fraccién X de la Ley Organica Municipal del Estado de México.

3 meses

Constancia de Residencia

HIBRIGO

(ANE XAR LINK

Mo Aplica X No Aplica

Cuando el ciudadano necesita comprobar el tiempo que tiene viviendo dentro del domicilio.

No Aplica

AMOTAR CON

MERO LA FUNDAMENTO JURIDICO

ANOTAR LA

. DAD DE COPIA ADMINISTRATIVO
51 O NO : A
{simpie, notariat
certificada)
PERSONAS FISICAS
1- Identificacion vigente del solicitante No A Articulo 91, Fraccion X de la Ley
: . SRPE Orgénica Municipal del Estado de
2- Compro_bante de domicilio con la antigtiedad que se colocara en la No 1simple México y Municipios.
constancia !
| PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
No Aplica No Aplica
No Aplica No Aplica
| INSTITUCIONES PUBLICAS
Ne Aplica No Aplica
No Aplica No Aplica

1.- El ciudadano solicita constancia.

2.-La Secretaria del Ayuntamiento verifica documentacion.

3- La Secretaria del Ayuntamiento realiza fa constancia y otorga el recibo de pago.

4~ El ciudadano acude a la Tesoreria Municipal a realizar el pago por la expedicion de constancia de ingresos.
5- El titular de la Secretaria del Ayuntamiento firma la constancia.

6- El ciudadano recibe su constancia de domicilio y firma un acuse de recibido.

MAXIMO DE RESPUESTA 1 hora a partir de la recepcién de los requisitos

Articulo 147 fraccion V del Cédigo Financiere del Estado de
México y Municipios

FUNDAMENTO JURIDICK

EN LINEA
RTAL DE PAGOS)

RIETA DE DEBITO

No Aplica

Tesoreria Municipal

No Aplica

UENTA ESTE ULTIMO PARA CUMBLIR (

3 dias habiles para que el ciudadano cumpla con la prevencion




COMIANG OIL :)& A
ESTADO DE MEXICO«
MEXICO pides de séry

MEXICALTZINGO
Gobiemo fln:rr S‘lrvf com “Pisidn

presenta.

« No se otorgara la constancia, si el solicitante se identifica come otra persona distinta al documento de identificacion que

« No se otorgara la constancia, si el solicitante cuenta con dornicilio diferente al del municipio.
+ No se otorgara constancia, si la persona ya es fallecida.

ACION

AFICTA No Aplica

DMINIST

ATIV

Secretaria del Ayuntamiento

Lic. Carlos Eduardo Sanchez Garcla

DOMICIL

ARICY (

HAS DE ATENCION

LEL EFONCY

De lunes a viernes de 900 a 18:00 hrs, (Dias Habiles).

Mexicaltzingo

CORREQ ELECTRONICO

No Aplica | No Aplica No Aplica sa.mexiclatzingo2527@gamailcom
Mo Aplica | No Aplica No Aplica No Aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA No Aplica

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA No Aplica

No Aplica

NO INT Y EXT No Aplica

No Aplica

No Aplica HORARIO Y DIAS DE ATENCION

TELEFONO:

No Aplica | No Aplica

No Aplica

No Aplica

MUNICIPIO

No Aplica

ORREO ELECTRONICO:

No Aplica

No Aplica
ARCABLES P

INFORMACION ADICIONAL

:Cuantas Constancias de Residencia me puede expedir?

Las que el usuario necesite

iPuede otra persona realizar el tramite que no sea el titular?

Si, siempre y cuando traiga su carta poder, o mediante una video llarnada se confirme la solicitud.

¢Puede venir otra persona a recogerla?

RESPUESTA:

Si, siempre y cuando el titular haya iniciado el tramite.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

‘e m——
e Y
VISTO BUENO! FECHA DE ACTUALIZACION;
i
SECRETARIA DEL

NN ERATY
f,nbn'wh‘uu...l‘:\

CARLOS EDUAR

AYUNTAMIENTO

_23_ /0 026__.
5 _/_02_/_2

HEZ GARCIA

\T;. e s T A



