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“2025, Bicentenario de la vida municipal en Estado de Méyico”.

Infroduceisn

Los archivos son parte de la historig y de la cultura de fos pueblos, fuente para
defender sus derechos, fundamentos de su identidad. .

El andlisis a fespecic no debe hmitarse solamente en ofrecer Ig creacidn ¢
generacion de sxpedientes, el resguardo de los acervos, manteneros ordenados,
dotarlos de un edifico adecuado, si no Que se debe aprovecharios avances
fecnoldgicos de I informatica que nos ofrecen Ia posibilidad de conformar bases de

dafos, automatizar ios acelvos y conformar ung verdadera red estatal de los
archivos municipales.

El presente plan permite la identificacion, locatizacion, descripcién, organizacién de
los documentos que conserva ia institucion,

EENB S
Cafle Cristébal Tovar sfn, colonfa Atzcapotzalcs, Mexicaltzingo, Estado de Méxice. C.P, 52183
Tel: 722-935-0100 .
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*2025. Bicentenaria de fa vida municipal en Estado de México”,

MARCC NORMATIVO

LEYES

¢ Ley general de archivos
{diario oficial de Iz federacién, 15 de junio del 2018)

® Ley de archives ¥ adminisfracién de documentos def estads de México y
Municipios
{periddico oficial “Gaceta de gobierno”. 26 de noviembre def 2020}

LINEAMIENTOS

o  Lineamientos para la administracién de documentos en ef estado de México
(periGdico oficiat “Gacefa de gobierno” 29 do maye dei 2015)

»  Lineamientos para la valoracion, seleccion y baja de ios dccumentos,
expedientes y serie de ramites concluido ep los archivos dal gstado de

(ieriddico oficiaf “Gaceta de gobiemo” 29 de mayo det 201 5)

DIDED D S —
Calie Cristébal Tovar sfn, colonla AZcapotzafes, Mexicalizingo, Estado de México, C.p 52183
Tel: 7220360105
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2025, Bicentenario de Ia vidgy municipal en Estadg de Meéxico”,

OBJETIVOS:

Establecer o plan de conservacién integral e acervos come ung herramienta
estratégica parg of centrol de riesgos, Considerando iog recursos humarnos,
Materiates, financieros ¥ tecnolégicos hecesarios parg sy gjecucion,

OBJETIVOS ESPECIFICOS

® QOrentar Igs acciones perfinentes bara a prevencisn Y mitigacién de
amenazas con el fip de reducir el riesgo de afeciaciones, asf como lg

estrategia de sostenibilidad da log archivos ante {as amenazas de origen
natura,

Cafle Cristéhal Tovar s/n, colonta Atzeapotzaco, Mexicalteingo, Estade de México. C.8 52182
Tel: 722-936-9100.
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2025, Bicentenario de I3 viga muricipal en Estado de Méyico”,

ALCANCE

los documentos de! archivo, -

Por otra parte, en ia ley general de archivos hace referencia g I consarvacion en
conjurto de procedimientos y madidas destinadas a asegurar ia prevencién de
alteraciones fisicas de los documentos en Papel v fa preservacian de los
documentos digitales a largo plazo

Dicho o anterior ef plan de conservacisn documental, considera elemenios ’
fundamentales y basicos para Prevenir el deterioro de ios documenios que son

producidos por Parte de unidades administrativgs, Con allo, g} Propésito esencial eg
cuidar v prevenir los riesgos que afectar a iy documentacion recenociendo las

— 2ol D T e
Calie Cristébal Tovar s/, colonla Atzcapotzalca, Mexicaitzimgo, Estede de Méino, Ch 52183
- Tel: ?22~93ﬁ-0139
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“2025. Bicentenario de fa vida municlpal en Estady de México”.

IMPORTANCIA DE LA ELABORACION DEL PLAN DE CONSERVACION
DOCUMENTAL

ios siguientes,
Factores infernos que degradan a los documentos:

La acidez (PH)

El poivo

Materialas metalicos
Adhesivos inestables
Sudor, saliva.

® ® 0 & @

Factores exiernos que degradan g los documentos de archivo son:

@ Fisicog: temperatura ¥ humedad

@ Mecanicos: condiciches de afmacenamiarsio, manejo inadecuade ¥ Ia
manipulacion de Jog documentos

¢ Quimicos: contaminantes atmosféricos, microorganismos (bacterias,

levaduras, hongos), micreorganismos (algas, insectos, aves, mamiferos,
seres humanos)

DGR e
Caile Cristébal Tovar 5/, colonfa Azcapotzaico, Mexlealtzingo, Estado de México. C.p. 52183
Tel722-836.0109
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“2025. Bicentenaria de Ia vida municlpal en Estado de México”,

Pcr esia razén se fequiere de materiales especificos parg dessmpefiar las
actividades def plan de conservacisn documental como Io son;

v Use obligatorio de bata, cofia, guantes, gafas

¥ Programa Permanente de limpieza

v Sanitacién de aress de trabajo a través de dispositivo de pulverizacian y
nebulizacion

¥ Digitafizacion de los expedienies de tramite concluide

Ef plan de conservacion documentat, comprende of marco legal de ta conformidad
con los fineamientos bara la administracion de decumentos en of estado de México

Se establecen igg bases normativas con el fin de que se implementen las acciones
de materia archivistica dentro de ias unidades adminisirativa; en el Uso ¥ manejo de
los documenios de archive v sug expadientes, instruyendo a jos fesponsables de is

Para sllo, se requiere del apoyo sujeto obligado ¥ los responsables de las unidades
adminisirativag bara la cotreciy ministracién de log recursos suficientes, adecuados

DIHSB o
Calle Cristdbal Tovar s/h, colonis Azeapotzaleo, Mexicaltzinge, Estado de México. C.p 52183
Tel 7229360100
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“2025. Blcentenario de Iz vida municipal en Estado de México”,

Condiciones del edificio

¥a que, con la correcis estructura y disposicion de espacios, se tendra Ix seguridad
de que se cuenta con ¢l sitic adecuade en el cugt Ia documentacion estarg

mayor, ya aque &l archive debera de situarse siempre en la pianta baja, visualizando
bositles ampliaciones day espacio, considerands que si el crecimionto es horizontal
lo idéneo serig inclinarse por una Seccidn modular,

DEBHES —

Calte CristSbal Tovar sfn, colonia Atzeapotzalos Mexicaltzingo, Estado de Mérico, ¢, 52183
Tel: 722-936.6109
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2825, Bicentenario ge ta vida municipal en Estado de Mexico™,

Acciones Y maferiales necesarios

componentes e instalaciones ¥ 8@ enuncian g centinuacian:

® Cada 2 meses se debera llevar a cabo un mantenimiento prevertivo,
empezande en marzo daf 2025,

Chimatizacion
—_-"-—ﬂ-n-—___,,_-_._

: EIDED .
Calle Cristdbal Tovar s/n, colonia Atzcapotzaico, Mexicaiizingo, Estado de Méxjco. C.R 52383
Tek: 722-936.0109
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“2025. Bicentenario de Ja vida municipal en Estado de México”,

actualidad con materiales nclinados més hacia la acidez, fo que podifa revertirse

con productos disefiados especialmente para este proposito.

En caso de Jue el archivo no cuents Con un sistemnsz de aire acondicionado, los
depdsitos deben de dotarse de rejiftas Para garantizar la ventilacion de espacio.
Cuando si so tenga este sistema de climatizacién Y queriende evitar ademss =
presencia de gases nocivos provenientes de ia contaminacion urbana gue ingresy
en los edificios repositorios de archives, se pueden integrar filtros activados por
carbono en el méfods de gircutacién de aire ya que resultan particularmente eficaces
para la eliminacién de estos gases que provocan ig decoloracién ¥ deterioro del
papsl.

ILIMINACION

.2 presencia prolongada de luz dentro de los archivos puede ser perjudicial si no
Se cuenfa .con el adecuade fipo de fluminacién, ademss de que tener

la informacion,

La recomendacién es o uso de luces leg porgue no emiten radiacién uliravioleta y
el gasio de energia es menor, no Superancdo los 250 ux an las areas de depésitos.

Ef borrado o desvanecimiento paulatine del texto de los documentos, buede ser
indicio de que fa luz solar con sus Fayos ultraviolstas o de oir uente de ur
fluorescente ha estado incidiendo  directamente sobre fa documentacion 12
actualmente en log depdsitos de archivo del Tribunal, no se cuenta Con ventanas
que permitan e paso de lyz solar, ademas de que ia gran mayorfa de ia

: EpIDhERcHe —
Calle Cristébal Tovar sfn, coloniz Atzcapotzales, Mexicaitzingo, Estado de Méudco. C.p 52183
Tal: 722-936-0109.
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"2025. Bicentenario de Ia vida municipal en Estado de México”,

documentacién se encuentra dentro de cajas de cardn que evitan la
sébraexp%iciﬁn de juz ariificiad.

Se recomienda apagar las locss dentro de fos espacios siempre vy cuando no se ests
haciendo uso de los mismos. Ademss de estar al pendiente de las instalaciones elécircas

¥ e correcto funcionamiento de fas lninarias, para defectar algunas gue presenten failas
O se encuentren fundidas y reemplazanias fo antes posible,

Estanforian

Para no sobrecargar los estantes, éstos deberan poseer una resistencia minima de
B0kg/m® ¥ debe iniciar de 10 2 15 centimetros del piso. Se recomiends que estén
atorniiados entre of v fijos al suelo. Si se instalan paraleles enfre eilas, habra que
unirlas mediante flejes en la paste superior para evitar of riesgoe de colapso en
dominé, durante algiin movimiento no intencional O en caso de desastres naturales.

Para propiciar una facll circulacion se recomienda dejar aproximadamente un metro

de separacién entre los pasilios, o cual permitird inciuso un mejor manejo de las
cajas ¥ de los insumos para consulta en el archivo,

Prevencién de incendios

Uno de los sinlestros més devastadores para los archivos son los relacionados al
fuege, ya que los acervos al estar constituidos en gran parte por pape!, son
faciimente consumidos por las famas en un lapso muy corto de tiempo.

En e peor de los cascs se puéde presentar pérdida tofal de fa documentacion,
siendo un dafio irreparable para la institucién en cuanto al patrimonio producido y
resguardado a lo largo de su historia. Las posibles afectaciones a log materiales que
hayan sobrevivido son ia presencia de humo, hollin, cenizas, presencia de olores y
posibles parfes quemadas.

Calle Lristébal Tovar s/, colonta Atzcapotealco, Mexicaltzinge, Estado de México, .8 52183
Tek 722-936-0109
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2025, Bicentenario de ta vida funicipal en Estade de México™,

T%A? igual que con las nundaciones, io primordial después de la emergencia es
esperar la indicacin de log expertos, para poder ingresar al archivo una vez que se
pueda garantizer ia seguridad del personal, Se debe reafizar un registro de las

Es siempre recomendable evitar los sistemas de extincisn Con agua, ya que como
se ha visto, sy yso puede ser igualmente perjudicial para iog documentos, atingue
€n eventos de gran magnitud en Iz cual sea hecesaria la presencia de Jos sistemas

Es por ¢llo.gue en interior def archivo municipaf se cuenta con 3 extiniores de PQS
' CAPACIDAD 4.5 Kg

establece que deben ¢olocarse a una alfura no mayor de 1.50 m, medidos desde g}
nivel del piso hasta Ig parte més alta del extintor,

D ECHES
Calle Cristébat Tovar s/n, coloniz Atzcapotzalco, Mexicaltzingo, Estade de México, C.P 52183
Tel: 722-836.9100
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“2025. Bicentenario de I vida municipal en Estado de Méxizo”,

Para seguridad del espacio total da Iz Coordinacion, se recomienda colocar uno de
los extintores en o area de consuita, justo a ia enirada de los depésitos
documertales,

De acuerdoa o establecide en fa citada norma NOM-002-STPS-201 C sallevara s
Cabo un programa anuat de revisién mensuat de los extintores, revisando que
cumplan con Ias eondiciones aplicables @ nuestra instifucion, como son:

* Que su ubicacién ses eén iugares visibles, de facii acceso v libres de
chstacuios; |

® Que se encuentren sefializados, de conformidad con i que establece g
NOM 028-STPS-2008 o la NOM—WEGOBQ{}&‘Z, o las que las sustituyan;

> Que cuenten con ef sefio o figje de garanila sin violar;

®  Que la aguja def mandmetro indique g presidn en ia zona verde {operable),
en el caso de extintores CUY0 recipiente esté presurizado Permanentements
¥ que contengan como agente exdintor agua, agua con adifivos, espuma,
poivo quiimico seco, halones, agentes limpios o quimicos humedos;

° Que mantengan Ia ¢apacidad nominal indicada por el fabricante en I

eliqueta, en ol caso de extintores con bidxido de carbono como agente
extintor;

£

Calle Cristobal Tovar s/n, colonla Mztapotmlco, Mexicaltzingo, Estado de Mexico, £.0 52183
Tek F22-936-0109
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“2025. Bicentenario de favida muricipal en Estado de México™,

¢ Que no havan sido activados, de acuerds con gl dispositivo que ¢ fabricanie
incluya en el extintor para detectar sy activacién, en el caso de extintores que
contengan como agents extintor poivo quimico seco, ¥ que se presurizan af
momento de operarios, por medio de gas proveniente de cartuchos o
capsulas, infernas o externas.

Las condiciones dej edificio donde se Tesguarde la documentacion de las unidades
administrativas, debe ser ubicado sin fiesge a humedad, alejado de filiraciones

Por ofra parte, en el grea de propésito de in documentacion deberdn instaisrse
elementos de confrol de acceso, asi como la ubilizacion de la documentacién
deberdn instatarse elementos de control de acceso, asi como fa wtilizacion de un
termo higrometrop para el monitoreo constante del estade climatico en el gue se
encuentre ia documentacién, Conforme a Io establecido en ig tey General de

¢ [nsuficiencia de Tecursos
®  Carencia de espacios

e Failza de edificacién apropiadas para of depdsito de los documentios
semiactivos

®  Alsenciz de medidas pata Ia ncorporacién de ta tecnologia

¢ inapropiadas condiciones  ambientales en los que se resguarden ios
expedientes de tramite conciuide

T Bt Tere Yo
Calle Cristébat Tovar s/r, colenia Atzcapotzaleo, Mexicaitzingo, Estado de México, C.0 52183
Tel: 7228380109
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“2025, Bicentenaric de {a vida municipal en Fstado de Miéyien®,

El inmuebie que se desine para construir of archivo de concentracién debers
- también, ademés de facilitar le tabor del personagy Y asegurar ja conservacicn ¥

preservacion del fondo documental, permitir up crecimiento a futur {por o menos
en los préximos cinco afios). Ademds, se debers considerar que las dress de trabajo
sean independientes de ias areas de depdsito,

o

Calte Cristdbral Tovar s/n, colonia Atzcapotzaico,

Mesicaltzingo, Estado de Mddco. C.9 52183
Tel: 722.936.0100 -
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“2025. Bicentenaria de ta vida Municipal en Estado de Midxico,

~PROGRAMA PERMANENTE DE LIMPIEZA,

Por elios, para I conservacion de los documentos en areas de depdsitos, se debera
soordinar acciones conjuntas con el responsabie del &rea de FeCUrsos materiales v
servicios generales, para emitir las indicacionas bertinentes para of manienimiento

prevenfivo y g calendarizacidn ante e personai de limpieza, encargade de resiizar
tal labor.

afectar de igual forma af ser humano al tener un contacto prolongado con elios; hay
que considerar que se fiehe mas probabilidades de ser infectado si af momento de
manipular esfos elementos contaminados, of sistema inmumnolégico se Bhcuehira en

Calte Cristébal Tovar sfn, colania Atztapotzaice, Mexicaltzingo, Estade de México, Cp 52383
Tei: 722-236-0100




ioh
W Aot COORDINACION DE PROTECCION CIVIL Y

‘ BOMBEROS
MEXICALTZINGO  SROTEaara et .
I v “HR v pcyb.74mex@gmail.com

A5 T07

“2025. Bicentenario de la vida municipal en Estado de Mésico®,

L‘m nivel bajo. La proliferacion de animales biblibgrafos ¥ ofras especies en los
acenvas es también una de las causas de pérdida de informacién, para ello debe de
hacerse revisién periddica del espacio fisico yde la documentacion para encontrar
evidencias de su presencia en el archive.

En caso de ser asf, un buen plan de fumigacién regular bastard para deshacerse de
estas plagas. Para impedir su presencia, hay que realizar la limpieza de ios
depdsitos de forma constante y prohibir tajantemente la entrada hacia al archivo con
alimentos y bebidas, Io cual bodria afraer a estas ospecies al archivo. La consiante
observacion del materiaf que se manipula, ayuda considerablemente g Ig
identificacion temprana de posibles ataques de organismos scbre e papel,
principalmante, v los deméas soportes en los cuales se encuentre la informacidn,
Con esto serd pasible prevenir, ademds, ataques a g salud del perscnal que
manipula esta documentacisn.

administrativas, y que afecte a los enlaces de archive, se deberan tomar diversas
aeclones para condrolar la situacion v prevenir futuros problemas de aste tipo.

ia pﬁmera tarea seré contratar una empresa especializada en controi de plagas y
agenfes bioldgicos en archivos, para neufralizar sy presencia a través de una serie
e nebulizaciones planeadas de manera bimestrai a lo fargo del afio.

Se implementara, igualmente, el usa obligatorio de material de protecsion como
guantes ¥ cubre bocas Cuando se haga uso de |z documentacion del archivo. Parz
informar y concientizar o) personal, autorizado como en lace, se Hevara a cabo una

Calle Cristdal Tovar s/n, colonia Atzcapotzal, fdexicaltzingo, Estado de México, CR 52183
Tek: 722-936-0i0.
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2025, Bicentenario de Ia vida municipal en Estado de México”,

s  Soportes, identificacion de posibies hongos v fecomendaciohes generales parg ia
preservacion de la memoria insfitucional,

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES
Actividac Ene. | Feb. } Mar. | Abr, - May. | Jun, | lul. | Ags. Sep. | Oct. | Nov. [ dic
Presenter ef plan de
conservacidn
documentai
SstRacien Y
sefialamiondos de
svacuaciin

Revision peribdica de
zs inafalaciones
fisicas da los archivos
¥ s slhsfemas de
almacenamiento
Jomadas de
fumlgacion para e
érea de archive
Jornadas de
capacitacitn ¥
senslblfizacién  que
brinds  heramientas
praclicas para Ia
conservacién de
documenios
Programa
permanenie da
limpieze
Dightafizacién de los
expedientas da
framite concluido

NP ] Dt Tam Y
Calle Cristdbal Tovar s/, colonia Atzcapotzalen, Mexlcalizinga, Estado de fvidxico, C.P. 52123
Tel: 7229360700
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“2025. Bicentenario de la vida municipal en Estade de México”.

RQWSFON HENSUAL DE LCS EXTINTORES:

Hay que tener en cuenia muchas ¢osas a la hora de garantizar que los exdintores

esten en sus lugares ideales y puedan utilizarse con la eficacia necesarig durante
las emergancias. En primer lugar, dado que se utilizan distintos fipos dé extintores
para responder a distintos tipos de incendios, coldguelos en funcitn de la clase de
fuego.que sea posible que se produzea en la zona, ¥a sean incendios ordinarios,
incendios elécfricos o incendios provocados por grasas, entre ofrps,

1. Compruebe accesibilidad.

2. Examinar el estado fisico

3. Comprusbe of manémetro

4. Aviso ia efiqucta de inspeccién

5. Genere informe ¥ recomendar plan/es de accién

Una vez que sepa en queé debe fijlarse, podrs realizar la inspeccion en 3
minutos. Aguf tiene ia guia compleia sobre eémo inspeccionar un extintor:

1. Comprobar ia accesibilidad
En primer lugar, acérquese al extintor para comprobar su visibilidad ¥
accesibilidad:

° Identifiqussi hay un extintor enia Zonay tome notatde si es facimente visible,
especialmente en zonas altamente inflamables.

¢ No debe estar blogueado por ninglin equipo u otros objetos que dificulten ef
accaso durante una emergencia, '

» los extintores portatites que no sean de ruedas también deben asegurarse
en un lugar especifico {por ejemplo, dentro de una vitrina sin cerrar o una
caja de madera) para evitar que s muevan.

Examinar el estado fisico

>

A continuacion, coja ef extintor para comprobar de cerca ef etiquetado, el estado
general y os defectos fisicos:

o Busque el nimnero de serie del extintor y compruehe si i efiqueta de! extintor
es fagible.

E2H@E@mE
Calte Cristéhal Tovar s/n, colonia Alzcapotzaleo, Mexicaltzingo, Estado de México. C.p 52183
Tei: 722.936.0700
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Aplicacién ¥
verifleacisn de
Ronmas echicas para
la integracion de los
expadientes

EheheE
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Compruebe si ef cifindro Y oras piezas metalicas externas estan libres de
carrosion, abolladuras 'y ofros signos de darios.

Compruebe que ia conexion endre Ia manguera y el cilindro es segura.
inspeccione s hay grietas en Ia manguera ¢ fugas eh i bodquiiia,
Compruebe si el pasador de blogquec pasa per los orificios de Ia palanca de
descarga y Ia empufiadura v si gf pasacior estd bien sujefo por fa junta. £l

pasador bloguea |a palanca de descarga e impide gque ss descargue
accidentalmente.

1. Compruebe ef mandmelro

2. Busque ia - efigueta de inspescitn
Observe si dispone de una efiqueta de inspeccitn. ia eligueta debe
indicar que el extintor se inspecciona periddicaments,

3. Elaborar informes  y recomendar planes de accién
Una vez finalizada ia inspeccion, resuma las observaciones ¥ ¢l plan
de accion. Asegirese de firmar la eliqueta de inspeccion del extintor

EIDEMEHSD

Calle Cristébal Tovar s/r, colonia Atzeapotzalco, Mexicaltzingo, Estado ga México. C.p 52423
Tel: 722-936.0100
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CONSIDERACIONES FINALES

Eldesarollode lés politicas institucionales ¥ gubemamenta!es para ef mejoramiento
de la gestibn documental ¥ la administracién de archives, asi como los
procedimientos administrativos que efectien en las unidades administrativas,
requieren de la implementacisn de un plan de conservacién gue permita una
ejecucién integral del resguardo y permsnencia de |a inemoria insfitucional,

La instalacion y formalizacion de archivo de concentracién, constituyen un elemento
indispensable pars las medidas der transparencia, acceso a I informacin y
rendiciones de cuentas, sin embargo, para logrario es indispensable dotar de una
estructura para realizar ig entrega forman de los documentos de tramite concluida
al archive de concentracion por parte de lag unidades administrativas. |

En este aspecto, los archivos cuentan con dos caracteristicas fundamantales

Su vocacién de conservar de manera organizada las evidencias ¥y los testimonios
de las estructuras administrativas

La condicion de ser fuentes de informacién, tanto, bara ia misma institucién como
para ia sociedad Y con ia cuaf interactia constaniemente,

Por elio, ia principal fuente de informacitn que generan vy ulilizan las
administraciones gubernamentales se encuentran en los documentos ¥, en
consecuencia, los archivos son primordiales para tal fin, considerando Ig razon de

ser de jas accioOnes a emprender en el plan de conservacion documenial de}
Archive Municipa,

Calle Cristdbal Tovar sfn, colenta Atzcapotzalen, Medcaltzingo, Estadeo da México. C.B 52183
Tel: 7229360109
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PROGRAMA ANUAL DE REVISION MENSUAL DE EXTINTORES

Los exiintores deberan someterse a una revisién mensual para comprobar que se
encuentran en las condiciones de operacion adecuadas, ast como ubicados v sefializados
de manera gpropiada come lo dicta la NOM-002-STPS-2810 en el apartado 7.2.

Los resuliados de las revisicnes se regisiraran en el CHECK LIST DE ASPECTOS
GENERALES PARA REVISION DE LOS EXTINT ORES, por el personal asignado por &l
centro de irabajo.

Al revisar los extintores recuerde:

a) Que se encuentren en la ubicacion asignada en el plano a que se refiere el numeral 5.2,
inciso d), y que estén instalados conforme 2 lo previsto por el numeral 7.17 de esta Norma;

b) Que su ubicacion sea en lugares visibles, de facil acceso y libres de obstaculos;

¢} Que se encuentren sefializados, de conformidad con lo que establece ia NOM-0256-
STPS-2008 o la NOM-003-SEGOB-2002, o las gue las susiituyan;

d) Que cuenten con el sello o fleje de garantia sin violar;

e) Que la aguja del manometro indique la presién en la zona verde (operable), en el caso -
de extintores cuyo recipiente esté presurizado permanentemente ¥y gue contengan como

agente extinior agua, agua con aditivos, espuma, poive quimico seco, halones, agentes
limpios o quimicos httmedos;

) Que mantengan la capacidad nominal indicada por el fabricante en |z etiqueta, en el caso
de extintores con bidxido de carbono como agente extintor;

g} Que no hayan sido activados, de acuerdo con e! dispositive que el fabricante incluya en
el exiintor para defectar su activacién, en el case de extintores que contengan como agente
extintor polvo quimico seco, v que se presurizan al momento de operarios, por medio de
gas proveniente de cartuchos o capsulas, internas o exiernas;

h) Que se verifiquen las condiciones de las ruedas de los extintores moviles;

iy Que no existan dafios fisicos evidentes, tales como corrosién, escape de presién,
obstruccién, golpes o deformaciones:

1} Que no existan darios fisices, tales como roturas, desprendimientos, protuberancias o
perforaciones, en mangueras, boquillas o palanca de accionamiento, gue puedan propiciar
su mal funcionamiento. El extintor debera ser puesto fuera de servicio, cuando presente
dario que afecie su operacion, o dicho dafio no pueda ser reparado, en cuyo caso debera
ser sustituido por otro de las mismas caracteristicas y condiciones de operacién:

ERdDERC &S
Calie Cristdbal Tovar s/n, colonia Atzcapotzalco, Mexicaltzings, Estado de México. C.B. 52183
Tel: 722-838-0109
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“2025. Bicentenario de la vida municipal en Estado de México”.
k) Que la etiqueta, placa o grabade se encuentren legibles y sin alteraciones;

I} Que la etiqueta cuente con Ia siguiente informacion vigente, después de cada
manienimiento:

1) Et nombre, denominacién o razén social, domicilio y teléfono del prestador de servicios;
2) La capacidad nominal en kilogramos o litros, y el agente extintor;

3} Las instrucciones de operacién, breves y de facil comprensién, apoyadas medianie
figuras o simbolos;

4} La clase de fuego a que esta destinado el equipo;
5) Las contraindicaciones de uso, cuando aplique;

8} La conirasefa oficial dei cumplimiento con la normatividad vigenie aplicabie, de

conformidad con lo dispuesto por la Norma Oficial Mexicana NOM-106-SCFi-2000, o ias
que la sustituyan, en su caso;

7) El mes y afio del tltimo servicio de mantenimiento realizado, y

8) La contrasefia oficial de cumplimiento con la Norma NOM-1 54-8CFi-2005, o las que la
sustituyan, y ef nimero de dictamen de cumpiimiento con ia misma, y

m} Los extintores de polvo quimico seco deberan contar ademas con el collarin. que
establece la NOM-154-SCFI-2005, o las que la sustituyan.

DIDEBDOES
Calte Cristébal Tovar s/n, colonia Atzcapotzaleo, Mexicaltzingo, Estado de México. C.P. 52183
Tel: 722-836-0109 .
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Programa anual de revision mensual de extintores

Realizado por: Fecha de realizacion:

Enero 2025
Febrero 2025
Marzo 2025
Abril 2025
Mayo 2025
Junio 2025
Julio 2025
Agosio 2025
Sepliembre 2025
Octubre 2025
Noviembre 2025
— Diciembre 2025

I ENCDES
Calle Cristébal Tovar s/n, colonis Atzcapotzalco, Mexicaltzingo, Estado de México. C.P. 52183
Tel: 722-936=010¢




COORDINACION DEPROTECCION CIVIL Y
BOMBEROS

- COORCINAGION MUNICIPAL cyb.7dme ngil.com
MEXICALTZINGO  proteceion civin peyb.7 x@gmo
Grizierno que Sirve o : B v

20255077

2025, Bicentenario de la vida municipal en Fstado de México”.

CHECK Ew.w DE ASPECTOS GENERALES PARA REVISION DE LOS EXTINTORES

Nombre/frazon social de la empresa:; , RFC:

Dia: Mes:  Afio:

Nombre del responsable de la vetjficacion:

La presente lista de verificacion esta realizada con base én las cohdiciones de n:Bv:E_mswo de los extintores especificadas
en el numeral 7.2 de la revision mensual de los extintores; de {a norma oficial mexicana NOM-002-8TP8-2010

instrucciones de llenado .
1. Indicar “si 0 no" de acuerdo con fa rabrica solicitada.

2.- La rdbrica deberd indicar en su totalidad “si” para ser liberada, de lo contrario se anbtara en observaciones la causa.
3.~ El periodo de revision se realizaran de acuerdo con las fechas determinadas en el programa anuai de verificacion.

Ubicacion del extintor

Numero de extintor

GIMERCHE : :
Calle Cristébal Tovar s/n, colonia Atzcapotzalco, Mexicaltzingo, Estado de México. G.P. 52183
Tel: 722-936-0109

( (




o

COORDINACION MUNICIPAL

gmx_ﬂ.b._..ﬂNwng vWO.m.mnO_WOZ CIVIL

Gotiemo que Shve cor rao
2625.5027

TR e

COORDINACION DE PROTECCION CIVIL Y

BOMBEROS
pcyb.74mex@gmail.com

“2025. Bicentenario de la vida municipal en Estado de México”.

| Descripcion

NG [ N/A |8l NO |[N/A |SIN

O | N/A St NO [NA | S [NO |NA

Ubicacion

1. El extintor se encuentra
en la ubicacion asignada
en el plano

2. se encuentra en un
lugar visible, de fAcil
acceso y sin obstaculos

3. Esta sefalizado en lo
establecido en la NOM-
026-STPS-2008

Generales

@ l.a caratula es visible

5. Las insfrucciones de
uso, tipo de fuego, son
visibles v correctas

6. El sello o fleje de
garantia no estan
alterados

7. La aguja del mandmetro
esta dentro de la zona

varde

Tel: 722-936-0109

DIpEDCHED
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8. Mantiene la capacidad
nominal por el fabricante
en la etigueta

9. No ha sido onm_.,mo_o

10. Tiene mas de 5 afios
desde la dltima prueba
hidrostatica

1. Presente evidencia de
corrupcion o su superficie
estd rugosa en el interior

i2. Presenta peérdida de
pintura exterior y existe
corrupcion

13. El cilindro no presenta
golpes o pliegues en el
cuerpo

Boquilla o difusor y manguera

14. Estan limpias

15. No estan obstruidas en
el interior

16. No presenta
stlarteaduras o cortes

17. Las conexiones estan
correctamente acopladas y
firmes

18. No le faltan partes

19. Estan en buenas
condiciones

, Estado de México. C.P. 52183

Tel: 722-936-0109
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20. Cuenta con Hoy la
etiqueta del servicio del
ultimo mantenimiento
placa o grabade se
encuentran legibles y sin
alteraciones

Etigueta de mantenimiento

21. Cuenta con el nombre,
denominacién o razbn
social, demicilio y teléfono
del proveedor de servicios

22. La capacidad noniinal
en kilogramos o litros, y el
agente extintor

23. Las. instrucciones de |
operacian, breves y de

facil comprension,
apoyadas mediante figuras
o0 simbolios

24, La tlase de fuego a
que estd destinado el |
equipo ‘

25. Las contraindicaciones

... L de uso

S CIEDCH

L]

Calle Cristébal Tovar s/n, colonia Atzcapotzalco, Mexicaltzingo, Estado de México, C.P, 52183
Tel: 722-936-0109
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[ 26. La contrasefa oficial
del cumplimiento con la
normatividad vigente
aplicable, de conformidad.
con lo dispueste por la
norma coficial Mexdcana
NOM-106-SCFI-2000

27. Los extintores de polvo
qufmico seco deben contar
con el collarin  que
establece la NOM-154-
SCFI-2005 ‘

28. Elmes yario del Gltimo
servicio de mantenimiento
realizado

29. La contrasefia ofjcial
del cumplimiento con la
norma  NOM-154-SCFI-
2005

h N. extintor descripcion

UG E
Calle Cristébal Tovar s/h, colonia Atzcapetzalco, Mexicaltzingo, Estado de México. C.P. 52183
Tel: 722-936-0109
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ASUNTO: CERTIFICACION
PMM/SA/CERTIFICACION/0223/2026.

EL QUE SUSCRIBE, LICENCIADO EN DERECHO CARLOS EDUARDO SANCHEZ
GARCIA, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO DE MEXICALTZINGO, ESTADO DE
MEXICO 2025-2027: CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 81 FRACCION X DE LALEY
ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO ..o

QUE LA PRESENTE DOCUMENTACION CERTIFICADA QUE SE ENTREGA, CONSTADE
TREINTA Y TRES FOJAS ESCRITAS POR UN SOLO LADO DE SUS CARAS,
CORRESPONDIENTES AL PLAN DE CONSERVACION INTEGRAL DE LOS ACERVOS,
PROGRAMA DE REVISION MENSUAL DE EXTINTORES Y LA EVIDENCIA
FOTOGRAFICA EN EL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DEL MUNICIPIO DE
MEXICALTZINGO. EL CUAL TUVE ALAVISTAY OBRA EL ORIGINAL EN EL ARCHIVO
DE LA COORDINACION DE PROTECCION CIVIL Y BOMBEROS DEL AYUNTAMIENTO
DE MEXICALTZINGO, ESTADO DE MEXICO ... vitiiieiae e eee et ot e oo s

SE EXTIENDE LA PRESENTE CERTIFICACION PARA LOS USOS Y FINES LEGALES A
QUE HAYA LUGAR A LOS DIEZ DIAS DEL MES DE MARZO DEL ANOC DOS MIL
VEINTISEIS

F AN AR N EEEEREESERRRARAAEAE s A c AU AL B ANAGATL TN AN A AN i

I)EQCARLOS EDUARDO-S
SECRETARIO DELAYUNTAM!ENTO DE
MEX!CALTZENGO ESTADO DE MEXICO.
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