
  

FICHA TÉCNICA DE VALORACIÓN DE SERIE DOCUMENTAL 

  

CODIGO    NOMBRE  

  FONDO:    
SECCIÓN:    

  SERIE:    
UNIDAD ADMINISTRATIVA:    
NOMBRE DEL ÁREA GENERADORA:    
FUNCIÓN POR LA CUAL SE GENERA LA SERIE:  

  

AREAS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE INTERVIENEN EN LA GENERACIÓN, RECEPCIÓN, TRÁMITE Y CONCLUSIÓN DE LOS 

ASUNTOS O TEMAS A LOS QUE SE REFIERE LA SERIE:  
  

AREAS DE OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS RELACIONADAS CON LA GESTIÓN Y TRÁMITES DE LOS AUNTOS O TEMAS A LOS QUE 

SE REFIERE LA SERIE:  
  

FECHAS EXTREMAS DE LA SERIE:  AÑO DE INICIO  AÑO DE CONCLUSIÓN  

    

TERMINOS RELACIONADOS CON LA SERIE: 

(NO MÁS DE CINCO)  
  

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE 

LA SERIE DOCUMENTAL  
  

TIPOLOGÍA DOCUMENTAL:    

VALOR DOCUMENTAL DE LA SERIE  ADMINISTRATIVO  LEGAL  FISCAL  

      

PLAZOS DE CONSERVACIÓN  TÉCNICA DE SELECCIÓN  

ARCHIVO DE 

TRÁMITE  
ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓN  
TOTAL  ELIMINACIÓN  CONSERVACIÓN  MUESTREO  

            

NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR DE LA 

UNIDAD ADMINISTRATIVA  
NOMBRE  FIRMA  

    

NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DEL 

ÁREA GENERADORA  
NOMBRE  FIRMA  

    

NOMBRE  FIRMA  



NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
    

  

P á g i n a 1 | 1  

  


