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Titulo Pnrimero
Capitulo Unico

Disposiciones Generales Del Objeto y Definiciones

Articulo 1.- El presente Reglamento tiene por objeto establecer Ia estructura
organica y las bases de organizacién y funcionamiento de |a Contraloria Interna

Municipal.

Articulo 2.-‘ La Contraloria Interna Municipal es una dependencia de Ia
Administracién Publica Municipal considerada como el Organo de Control Interno,
establecido por el Ayuntamiento de Mexicaltzingo, Estado de México y tiene las
atribuciones que le confieren |a Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México, la Ley
Orgénica Municipal del Estado de Méxicb, Ley General de Responsabilidades
Administrativas, Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y

Municipios, y demas disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 3.- Para efectos de este Reglamento se entiende por:

l. Municipio. - E| Municipio de Mexicaltzingo,.Estado de México:

Il Ayuntamiento. - EJ Organo de Gobierno del Municipio de Mexicaltzingo,
Estado de Meéxico, de eleccidn popular directa, integrado por la Presidenta
Municipal Constitucional, un Sindico Munic'ipal y siete Regidores;

lll.  Presidenta. - A | Presidenta Municipal Constitucional de Mexicaltzingo,
Estado de México;

V. Contraloria. - La Contraloria Interna Municipal de Mexicaltzingo, Estado de
México;

V. Administracién Publica. - Las Dependencias y Entidades que integran la
Administracién Publica Municipal Centralizada y Descentralizada;

VI. Dependencias. - Los Organos Administrativos que integran |Ia

Administracién Pablica Centralizada;
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VIl. Organismo Publico Descentralizado. - Organismo  Administrativo

Descentralizado de Asistencia Social, denominado "Sistema Municipal Para
.el Desarrollo Integral de la Familia de Mexicaltzingo (SMDIF) e Instituto
Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Mexicaltzingo (IMCUFIDEM);
VIIl.  Contralor. - El Titular de la Contraloria Interna Municipal;
IX. OSFEM. - Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México;
X SECOGEM. -Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de
México;
Xl. Unidad Investigadora. - Autoridad adscrita a la Contraloria Interna
Municipal, encargada de la investigacion de las faltas administrativas;
%l Unidad Substanciadora. - Autoridad adscrita a la Contraloria Interna
] Municipal, encargada de dirigir Yy conducir el Procedimiento de
Responsabilidad Administrativa desde la admision del informe de presunta

responsabilidad administrativa y hasta la conclusién de la audiencia inicial,

tratandose de faltas graves, y hasta el periodo de alegatos, tratandose de

faltas no graves;

¥|ll.  Unidad Resolutora. - Autoridad adscrita a la Contralorfa Interna Municipal,
encargada de resolver el Procedimiento de Responsabilidad Administrativa
y emitir las resoluciones correspondientes.

XIV. Solventacién. - Documentos o acciones que desarrollan los ¢rganos

jurisdiccionales, unidades académicas y las &reas administrativas para

atender una observacién de auditoria.

Articulo 4.- La Contraloria formulara afio con afio su Programa Anual de trabajo,
de conformidad con el Plan de Desarrollo Municipal y el presupuesto que tenga

asignado.

El Programa Anual de trabajo de la Contralorfa Interna Municipal, debera ser

congruente con los programas de las demds dependencias.
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Articulo 5.- El Contralor Interno Municipal, contara con los recursos humanos y

materiales que resulten necesarios para el eficiente desempefio de sus funciones,

de acuerdo con el presupuesto asignado.

Articulo 6.- La Contraloria formulard, respecto de los asuntos de su competencia,
los proyectos de decretos, acuerdos, circulares y demas disposiciones juridico
administrativas que resulten necesarias, mismas que en su caso se someteran a la

consideracion de la Presidenta Municipal y del Ayuntamiento, cuando asf proceda.

Titulo Segundo

P ————rrRew

i
De la Competencia y Estructura Administrativa de la Contraloria {
Capitulo Primero

De las Atribuciones y Delegacién de Facultades MERICALTZINGO

f :
Articulo 7.- La Contraloria es una dependencia de la Administracién PUbliCE

Centralizada, que a través de sus respectivas Unidades Administrativas, conducira
sus acciones en forma programada y con base en lo establecido en las Leyes
Federales, Estatales, Plan de Desarrollo Municipal, los programas que de éste se
deriven, Reglamentos y demas disposiciones legales, en el presupuesto autorizado
por el Ayuntamiento y acuerdos emitidos por la Presidenta Mun[mpal y el
Ayuntamiento, para el logro de sus objetivos y prioridades; asi como para cumplir
la funcién de la Contralorfa y las relativas a la Responsabilidad Administrativa de los

servidores publicos municipales.

Articulo 8.- Corresponde a la Contraloria, el despacho de los asuntos sefialados
conforme a las atribuciones conferidas en la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Mexico,
Ley Orgénica Municipal del Estado de México, Cdédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México, Cdédigo Administrativo del Estado de México,
Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios y en
las demés disposiciones legales aplicables, en materia de vigilancia, evaluacion,
control y fiscalizaciéon municipal, asi como de responsabilidades por actos u -

omisiones de los particulares, y servidores publicos de los entes que integran la
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Administracién Publica Municipal y de los Organismos Publicos Descentralizados,

en especifico las siguientes:

L.

V1.

VIII.

Apoyar técnicamente, actividades de modernizacion y simplificacion de los
procesos y sistemas de la Administracion Pablica Municipal;

Vigilar el cumplimiento de las dependencias de Ia Administracién Publica
Centralizada y de los organismos Descentralizados del Municipio de
Mexicaltzingo; de los acuerdos emitidos por el Ayuntamiento;

Emplear medidas de apremio permitidas por las leyes y reglamentos
aplicables, cuando fueren necesarias para el ejercicio de sus funciones;
Turnar a la Unidad Investigadora y dar seguimiento a las quejas y denuncias
ciudadanas;

Vigilar los procedimientoé de rescisién administrativa de convenios Y
contratos en materia de adquisiciones, arrendamientos, prestaciones de
servicios, enajenaciones, asf como de obra publica y servicios relacionados
con la misma, en términos de la normatividad aplicable;

Vigilar el cumplimiento por parte de las dependencias de la Administracion
Publica y de los Organismos PUblicos Descentralizados, |as disposiciones
establecidas en materia de transparencia y acceso a la informacidn publica;
Someter a consideracién de la Presidenta Municipal, los asuntos cuyo
despacho corresponde a la Contraloria e informarle sobre el avance de los
mismos, asi como del desempefio de las comisiones y funciones que le
hubiere conferido;

Ejercer las facultades que las leyes y demas disposiciones legales en materia
de responsabilidad administrativa le confieran a la Contraloria, para dictar
reglas de caracter general o sancionar en materia de su competencia;
Proponer al Ayuntamiento, por conducto de la Presidenta Municipal,
conforme al presupuesto y al presente Reglamento, la creacion de las
Unidades Administrativas de asesorfa y apoyo que sean indispensables para

su adecuado funcionamiento;
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Xl.
XII.

XIll.

XIV.

XVI.

XVII.

XVII.
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Aprobar las politicas y técnicas admlmstratlvas para su mejor organizacion y
funcionamiento, asi como emitir disposiciones administrativas en materia de
control interno, previo acuerdo con |a Presidenta Municipal;

Realizar el informe anual de actividades relativo a los asuntos de su
competencia y turnarlo a la Presidenta Municipal;

Impulsar la capacitacién y actualizacioén de los servidores publicos en materia
de responsabilidades administrativas;

Establecer los mecanismos necesarios para la evaluacién del cumplimiento
de los planes y programas de trabajo establecidos en el Plan de Desarrollo
Municipal;

Promover la transparencia de |a gestion publica vy la rendicién de cuentas i

las dependencias de |a Administracion Publica Centralizada y de los
Orgamsmos Publicos Descentralizados, cumpliendo con los Imeamlentos
establecidos en materia de clasificacién de la informacidn: "_
Brindar apoyo en Ia realizacién de las funciones que tienen encomendadas
las Unidades Administrativas de |a Contralorfa, de las dependencias de Ia‘~
Administracion  Publica Municipal y de los Organismos  PUblicos
Descentralizados, dentro del ambito de su competencia;

Las demas que en el ambito de Su competencia le asigne la Presidenta
Municipal, las que se denven de acuerdos, convenios o programas que
suscriba el Gobierno Mumc;ipal con los Goblemos Estatal Federal y otras
instituciones u organizaciones;

Desempenar las comisiones y funciones que la PreSIdenta Municipal e
confiera y manteneria informada sobre el cumplimiento de las mismas;
Someter a la consideracion y aprobacién de la Presidenta Municipal, |
programas especiales a cargo de la Contraloria, previstos en e Plan de
Desarrollo Municipal, asi como encomendar a las Unidades Administrativas
competentes adscritas a |a Contraloria, Ia ejecucion y acciones de los
mismos, dentro del 4mbito de SUS responsabilidades y con Ia participacién
que les pudiese corresponder, en su caso, a las dependencias de Ia Entidad
Municipal y de los Organismos Publicos Descentralizados:
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Proponer al Honorable Ayuntamiento, a través de la Comision respectiva, los
proyectos de iniciativas de reglamentos, acuerdos o decretos, y demas
disposiciones juridicas que corresponda emitir a la Titular del Ejecutivo
Municipal sobre los asuntos competencia de la Contraloria Interna Municipal;
Expedir el presente Reglamento, el Manual de Organizacié'n y
Procedimientos de la Contralorfa Interna Municipal y ordenar su publicacion
enla Gaceta Municipal;

Establecer medidas y acciones especificas que aseguren el adecuado
tratamiento y resguardo de la informacion patrimonial de los Servidores
Publicos;

Establecer los mecanismos que permitan al Organo Interno de Control,
integrar la informacién y documentacién a la Plataforma Digital Nacional, asf
como dar cumplimiento a las politicas, planes, programas y acciones
relacionados con el Sistema Nacional, Estatal y Municipal Anticorrupcién;
Las demas que con tal caracter le afribuyan expresamente otras
disposiciones juridicas, asi como aquellas funciones que le encomiende la

Presidenta Municipal.

Articulo 9.- Al Contralor, le corresponden originalmente, la representacion, tramite

y resolucion de los asuntos de su competencia; sin embargo, para la mejor

distribucion y desarrollo del trabajo, podré con acuerdo suscrito por la Presidenta

Municipal, conferir sus facultades delegables a servidores plblicos subalternos, sin

perjuicio de su ejercicio directo.

Capitulo Segundo

De su Organizacién y Funcionamiento

Articulo 10.- Para el despacho de los asuntos de su competencia, la Contraloria se

auxiliara del personal administrativo, operativo y de campo siguiente:

a) Titular de la Unidad de Investigacion.

b) Titular de la Unidad de Substanciacion.

c) Titular de la Unidad Resolutora.

;H%
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d) Auxiliar de auditorfa financiera y administrativa.
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e) Auxiliar de auditoria de obra publica.

Titulo Tercero

De las Atribuciones Generales de los Servidores Pulblicos de la Contraloria

Capitulo Primero

De la Unidad Investigadora

Articulo 11.- Corresponde al Titular de la Unidad Investigadora, el despacho de

las siguientes atribuciones y funciones, asi como los asuntos siguientes:

Recibir las denuncias que se formulen por la probable comisién de Faltas
Administrativas derivadas de actos u omisiones de los Servidores
Publicos de las dependencias de la Administracién Publica Municipal, o
de particulares por conductas sancionables en términos de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México v Municipios.
Establecer 4reas de facil acceso, formatos y medios electrénicos para la
recepcion de denuncias por la posible comision de faltas administrativas,
acorde a lo establecido por el Comité Coordinador, Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios y
demas disposiciones normativas aplicables.

Iniciar de oficio, por denuncia personal o derivado de las auditorias
practicadas por autoridades competentes o en su caso auditores
externos, el expediente de investigacién administrativa y ordenar la
practica de las investigaciones, actuaciones y demas diligencias que se
requieran para determinar la presunta responsabilidad.

Instruir la tramitacion e integracion del expediente emitiendo el acuerdo
de admisién correspondiente, con las formalidades que contempla la Ley
de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios
y de manera supletoria el Cédigo de Procedimientos Administrativo del

Estado de México, asignandole un nimero progresivo al expediente, el

10
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cual debera anotarse en todas las promociones y actuaciones que se
produzcan en el mismo, debiendo estar foliadas y rubricadas todas las
fojas.

Citar, cuando lo estime necesario, al denunciante para la ratificacion de
la denuncia presentada por actos u omisiones posiblemente constitutivos
de faltas administrativas cometidas por servidores publicos de las
dependencias de la Administracién Publica Municipal y particulares por
conductas sancionables en términos de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios, o incluso a Servidores
Publicos que puedan tener conocimiento de los hechos, a fin de constatar
la veracidad de los mismos.

Determinar, cuando asi se considere conveniente, las citas vy
comparecencias de los denunciantes, servidores publicos y de las
personas fisicas, incluyendo los representantes legales de las personas
morales relacionados con la investigacién de las presuntas faltas
administrativas, asi como llevar a cabo las actuaciones y diligencias que
se requieran, debiendo realizar las actas administrativas a que haya lugar.
Ordenar la practica de visitas de verificacion cuando se consideren
necesarias para la investigacion de probables faltas administrativas de su
competencia.

Una vez concluidas las diligencias de investigacién, debera emitir el
acuerdo de cierre de investigacién respectivo, previo al analisis de los
hechos y la informacién recabada.

Concluida la investigacion, procederd al andlisis de los hechos, asi como
de la informacién recabada, a efecto de determinar la existencia o
inexistencia de actos u omisiones que la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios sefialen como falta
administrativa y en su caso, efectuar su calificacién como graves o no
graves, mediante el acuerdo respectivo, debiendo notificar dicho acuerdo

de calificacién al denunciante, en el caso de las faltas no graves.

11
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X. Recibir las impugnaciones de las calificaciones de las faltas

administrativas no graves e instruir la elaboracién del informe que
justifique la calificacién impugnada, la integracién del expediente, correr
traslado a la Sala Especializada en materia de Responsabilidades
Administrativas que corresponda y atender sus requerimientos.
Xl Acordar, cuando corresponda, la emisién del Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa de los expedientes respectivos cuando
de las investigaciones realizadas se presuma la existencia de faltas
administrativas atribuibles a servidores publicos de las dependencias de
la’ Administracién Publica Municipal y de particulares por conductas
sancionables en términos de la Ley de Résponsabilidades. E'—mfﬁ o
i
XIl. Emitir acuerdo de conclusién y archivo correspondiente, en los casos en
donde no se encontraren elementos suficientes para demostrar la
existencia de la infraccién y la presunta responsabilidad del infractor. 5 " ]
XllL. Instruir la reclasificacién, cuando asi lo determine el Tribunal de Justzcn%
Administrativa, de las faltas administrativas en los Informes de Presunta a
Responsabilidad Administrativa.
XV, Atender y dar seguimiento a los requerimientos, prevenciones y
determinaciones emitidas por el Tribunal de Justicia Administrativa y las
Unidades Substanciadora y Resolutora en el ambito de su competencia.
XV.  Instruir la tramitacién e integracién del expediente de situacién patrimonial
que envie la Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de
México, respecto de aquellos servidores publicos que hayan sido omisos
0 extemporaneos en la presentacién de la manifestacién de bienes y
declaracién de intereses, en sus tres modalidades, inicial, modificacion y
conclusidn.
XVI.  Aplicar las medidas de apremjo para hacer cumplir sus determinaciones
como Autoridad Investigadora.
XVII. Solicitar las medidas cautelares a las Autoridades Substanciadoras o

Resolutoras, segutn corresponda.

12
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XVIII. Ordenar la notificaciéon de los acuerdos y determinaciones emitidos en
términos de lo dispuesto por el Cédigo de Procedimientos Administrativos
del Estado de México, de manera supletoria.

XIX. Disefiar y llevar a cabo programas y operativos especificos tendientes a
verificar el cumplimiento de las obligaciones por parte de los servidores
publicos, vy en caso de detectar conductas que puedan constituir faltas
administrativas, remitir el Informe de Presunta Responsabilidad a la
Autoridad Substanciadora, para llevar a éabo el procedimiento de
responsabilidad administrativa respectivo.

XX. Promover, previo acuerdo con el Contralor interno Municipal, el

establecimiento de acciones que coadyuven al mejoramiento de la

: gestion del servicio publico en las dependencias de la Administracion
L } Publica Municipal cuando asi se determine, derivado de la atencion de las
E investigaciones de las denuncias y peticiones correspondientes.
_w_g XXI|. Llevar los registros de los asuntos de su competencia en los libros que se

han autorizado para tal efecto. ‘

XXIl. Tener bajo su resguardo el archivo de los expedientes de investigacion
administrativa.

xXIll. Mantener en caracter de confidencial la identidad de las personas que
deseen denunciar de manera anénima, la presunta comision de faltas
administrativas.

XXIV. Someter a consideracion del Contralor Interno Municipal, los proyectos de
normas, procedimientos, manuales y lineamientos, relacionados con la
atencion de denuncias, auditorias u observaciones por presuntas faltas
administrativas, considerando, en su caso, las politicas que emita el
Comité Coordinador en esa materia.

XXV. Coadyuvar en el procedimiento penal, cuando en el ambito de su
competencia, se formulen denuncias ante el Ministerio Publico;

XXVI|. Asesorar a las dependencias de la Administracion Publica Municipal, en

conjunto con las demas éreas de la Contraloria Interna Municipal,

13
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respecto de los actos de entrega — recepcion de la diferentes Unldades
Administrativas.

XXVII. Desempefiar las funciones y comisiones que el Contralor Interno
Municipal le encomiende y mantenerlo informado sobre el cumplimiento
de las mismas.

XXVIII.  Las demas que le confieran otras disposiciones juridicas y las que

competen a la Unidad Investigadora.

Articulo 12. En las investigaciones que realice en términos del articulo anterior,
debera observar los principios de legalidad, imparcialidad, objetividad, congruencia,
verdad material y respeto a los derechos humanos, utilizando las técnicasf
tecnologias y métodos de investigacién que observen las mejores practlcas
internacionales, llevando a cabo la investigacién de presuntas faltas admlnlstratlvas

con oportunidad, exhaustividad, eficiencia e integridad de datos y documentos.

Articulo 13. Para el ejercicio de las facultades que le corresponden, la Unidad e
Investigadora, se auxiliard de los servidores publicos adscritos a la misma; asi
mismo, podréa requerir informacion, datos y documentos a las dependencias de |a
Administracién  Pdblica Municipal y Organismos Descentralizados para el
esclarecimiento de los hechos, incluyendo aquella que sea considerada con el
caracter de reservada o confidencial, asf como aquella relativa a la materia fiscal,
bursatil, fiduciario o la relacionada con operaciones de dep6sito, administracion,
ahorro e inversién de recursos monetarios. Asimismo, podra solicitar el apoyo a los
6rganos auténomos, autoridades federales, estatales y municipales, en términos de

los convenios o acuerdos que tenga celebrados.

Capitulo Segundo

De la Unidad Substanciadora

Articulo 14.- Corresponde al Titular de la Unidad Substanciadora, el desp'abho de

las siguientes atribuciones y funciones, asi como los asuntos siguientes:

14
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J. Dar contestacion y seguimiento a la correspondencia que le sea turnada.

1. Conocer de los procedimientos de responsabilidad administrativa,
observando en su tramite los principios de Iégalidad, presuncién de
inocencia, imparcialidad, objetividad, congruencia, exhaustividad, verdad
material y respeto a los derechos humanos;

I1. Abstenerse de iniciar, cuando asi sea procedente, el procedimiento de
responsabilidad administrativa seglin sea el caso y en términos de la Ley
General y Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
México y Municipios; ‘

V.  Admitir cuando corresponda, el Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa presentado por la Autoridad Investigadora y en términos
de la Ley General, Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado

de México y Municipios y demas normatividad aplicable;

V. Interponer los medios de impugnacion previstos en la normatividad de la
materia;
* WL Dar vista a la Autoridad Investigadora de la presunta comision de faltas

administrativas distintas y de las que tenga conocimiento en el gjercicio
de sus facultades;

VIl. Otorgar de forma provisional y en tanto se resuelve el incidente
respectivo, en caso de estimarlo necesario, las medidas cautelares
solicitadas por la Autoridad Investigadora;

VIIl. Recibiry dar tramite a los incidentes que deriven de la substanciacion de
los procedimientos de responsabilidad administrativa en términos de la
Ley General, Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
México y Municipios y demas normatividad aplicable;

IX. Emitir las resoluciones a los incidentes que deriven de la substanciacion
de los procedimientos de responsabilidad administrativa en faltas no
graves, en términos de la Ley General, Ley de Responsabilidades y
demas normatividad aplicable;

X. Conocer de la peticién de acumulacion de expedientes;

15
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Solicitar mediante exhorto la colaboracién de otras autoridades para
realizar las notificaciones personales que deban llevarse a cabo respecto
de aquellas personas que se encuentren en lugares fuera de su
jurisdiccion;

Prevenir a la Autoridad Investigadora de las deficiencias o falta de
requisitos del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa a fin
de que ésta subsane su contenido, apercibida de que en caso contrario
se les tendra por no presentado dicho informe en términos de la Ley
General y Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
México y Municipios; '

Remitir los expedientes que no sean de su competencia a la autoridad
competente;

Conocer de las causales de improcedencia y sobreseimiento del
Procedimiento de Responsabilidad Administrativa en términos de |a Ley
General, Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México
y Municipios y deméas normatividad aplicable;

Ordenar el emplazamiento del presunto responsable, debiendo citarlo
para que comparezca personalmente a la celebracion de la audiencia
inicial, sefialando con precisién el dfa, lugar y hora en qué tendra lugar
dicha audiencia, asi como |a autoridad ante la que se llevaré a cabo;
Hacer de conocimiento del presunto responsable el derecho que tiene de
no declarar contra de si mismo ni a declararse culpable; de defenderse
personalmente o ser asistido por un defensor perito en la materia y que,
de no contar con un defensor, le sera nombrado un defensor de oficio;
Efectuar el diferimiento de audiencia por causas de caso fortuito o de
fuerza mayor debidamente justificadas, o en aquellos casos en que se
estime conveniente;

Citar a las partes que deban concurrir al procedimiento, previo a la
celebracion de la audiencia inicial;

Desahogar la audiencia inicial del presunto responsable:

16
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Mantener el buen orden y de exigir que se les guarde el respeto y la
consideracion debidos, tomando las medidas establecidas en la Ley
General y Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
México y Municipios para prevenir o sancionar cualquier acto contrario al
respeto debido hacia ellas y al que han de guardarse las partes entre sf;
Emitir en el caso de faltas administrativas no graves, el acuerdo de
admision de pruebas que corresponda, donde debera ordenar las
diligencias necesarias para su preparacion y desahogo;

Declarar abierto el periodo de alegatos por un término de cinco dias
hébiles comunes para las ‘partes en el caso de faltas administrativas no
graves;

. Enviar al Tribunal de Justicia Administrativa, en el caso de faltas

administrativas graves, los autos originales del expediente, notificando a

las partes;

. Atender y dar seguimiento a los requerimientos y determinaciones

emitidas por el Tribunal de Justicia Administrativa;

. Recibir y tramitar el recurso de reclamacién en los términos de la Ley

General de Responsabilidades Administrativas, Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios y
demas-normatividad que resulta aplicable;

Recibir por si, las declaraciones y presidir todos los actos de prueba bajo
su mas estricta responsabilidad, conforme a lo establecido en la Ley
General de  Responsabilidades - Administrativas, Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios y
demas disipaciones aplicables;

Hacer uso de las medidas de apremio que establece la Ley General de

Responsabilidades ~ Administrativas, Ley de Responsabilidades

Administrativas del Estado de México y Municipios en el cumplimiento de
sus atribuciones; ‘
Ordenar la realizacion de diligencias para mejor proveer, sin que por

ello se entienda abierta de nuevo la investigacion, disponiendo la practica

17
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XXIX.

0 ampliacion de cua[qwer d[llgenma probatoria, siempre que resulte
pertinente para el conocimiento de los hechos relacionados con la
existencia de la falta administrativa no grave y en términos de la Ley
General de Responsabilidades Administrativas, Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios;

Asesorar y apoyar técnicamente desde el punto de vista legal y
administrativo, a las dependencias de |la Administracién Publica Municipal

y Organismos Descentralizados del Municipio de Mexicaltzingo, Estado

de México, respecto de los temas que le sean requeridos de las citadas L

Unidades Administrativas. 1

|

Solicitar mediante exhorto la colaboracién de otras autoridades parai
realizar las notificaciones personales que deban llevarse a cabo respecto

de aquellas personas que se encuentren en lugares fuera de sua

jurisdiccion; L

Capitulo Tercero

De Ia Unidad Resolutora

Articulo 15.- Corresponde a la Titular de la Unidad Resolutora, el despacho de

las siguientes atribuciones y funciones, asi como los asuntos siguientes:

[

[I.

Declarar cerrada la instruccion y citar a las partes para oir la resolucién
que corresponda;

Notificar personalmente la resolucion a las partes, para efectos de
ejecucion de la sancion;

Recibir y dar tramite al recurso de revocacidn, el cual sera turnado al
Titular de la Contraloria para su determinacién correspondiente;
Interponer y dar seguimiento a los medios de impugnacion
correspondientes relativos a las defensas de los actos, acuerdos %
determinaciones emitidas en el'dmbito de su competencia:

Ejecutar las sanciones por faltas administrativas no graves de
inmediato, una vez que sean impuestas y conforme se disponga en la

resolucion respectiva;

18
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VI.  Emitir sentencias definitivas administrativas por faltas no graves,

determinando la existencia o no de responsabilidad, asi como en su A
caso, imponer la sanciéon que corresponda en términos de la Ley
General de  Responsabilidades  Administrativas, Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.
VII.  Emitir resoluciones claras, precisas y congruentes con las promociones
de las partes, resolviendo sobre lo que en ellas hubieren pedido, con
los requisitos y términos establecidos en la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, Ley de Responsabilidades
e .,,.,;:MF Administrativas del Estado de Meéxico y Municipios y demas
" normatividad aplicable al caso concreto;
«nm ¢ VIL Imponer sanciones administrativas en la resolucion definitiva y segin
NIO - sea el caso, en términos de la Ley General de Responsabilidades
| Administrativas y de la Ley de Responsabilidades Administrativas del
S— Estado de México y Municipios;

IX.  Valerse de cualquier medio de conviccidn, ya sea que pertenezcan a
las partes o terceros, sin mas limitacion que las pruebas hayan sido
obtenidas licitamente, y con pleno respeto a los derechos humanos;

X. Valorar las pruebas aportadas en el procedimiento de responsabilidad
atendiendo a las reglas y principios establecidos en la Ley General de
Responsabilidades  Administrativas, Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios y normatividad
aplicable;

XI. Invocar la existencia de hechos notorios, aunque las partes no los
hubieren mencionado;

Xll.  Las demas que en el ambito de su competencia le otorguen a la
autoridad resolutora en la Ley General de Responsabilidades
Administrativas y d_e la Ley de Responsabilidades Administrativas del

Estado de México y Municipios, asi como normatividad aplicable.

18
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Capitulo Cuarto .
De la Auditoria de Obra

Articulo 16.- Corresponde a los Auditores de Obra adscritos al Organo de Control

Interno, el despacho de las siguientes atribuciones y funciones, asi como los

asuntos siguientes:

VI

VIL.

VL.

XI.

Intervenir para efectos de testificacién en los procesos de entrega-
recepcion de las Unidades Administrativas de las Dependencias y
Entidades Municipales;

Proporcionar asesoria y apoyo técnico a las Unidades Administrativas
de las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica, en

materia del ambito de competencia de la Contraloria;
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Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones: _‘
Formular los dictamenes, opiniones e informes que sean necesarios en
el ejercicio de sus funciones; :
Participar y dar seguimiento a los proyectos en los que sea parte la|
Contraloria; |
Desarrollar métodos y procedimientos tendientes a mejorar las
funciones organizacionales de la Contraloria;

Proponer el programa anual de auditorfas y revisiones para validacion
y en su caso autorizacion de la Contra'lora;

Proponer las bases y llevar a cabo la realizacién de auditorfas v
revisiones, tanto ordinarias como extraordinarias previo acuerdo con el
Contralor;

Requerir de acuerdo a sus funciones, informacion y documentacién a
las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica;

Formular observaciones y recomendaciones, respecto de los informes
derivados de las auditorfas y revisiones, asi como dar seguimiento al
cumplimiento de las mismas;

Turnar a la Unidad Investigadora, hechos que puedan ser constitutivos
de responsabilidad administrativa, proporcionando los elementos y

evidencias que se hubieren generado durante la practica de una

20
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auditoria, asi como a las empresas que en su caso puedan ser
boletinadas;

Asistir en representacién del Contralor a los procesos de adjudicacion
de obra publica y servicios relacionados con la misma, bajo la
modalidad de Licitacién Publica, de conformidad con la normatividad en
la materia; cuando éste asi lo determine.

Coordinar los trabajos de auditoria de obra desde la planeacion, hasta
la entrega fisica de la misma,; -

Verificar el cumplimiento del Programa Anual de Obra autorizado para
el ejercicio fiscal correspondiente;

Turnar al area correspondiente las inconformidades gue en su caso
presentaran los contratistas;

Verificar que las inconformidades presentadas por los contratistas se
lleven conforme a los procedimientos y la normatividad aplicable;
Supervisar y verificar que la Obra Publica y los servicios relacionados
con la misma, se lleven de conformidad con lo que establecen las
disposiciones legales aplicables;

Coadyuvar con la Unidad Investigadora, en los Procedimientos
Administrativos que se inicien en materia de Obra Publica;

informar la Unidad Investigadora, de los hechos que pudieran ser
constitutivos de responsabilidades administrativas para que, en su
caso, proceda a boletinar a la empresa;

Verificar que el catdlogo contratistas del Municipio, sea acorde a la
normatividad aplicable;

Comprobar que los recursos estatales, federales y municipales
asignados a los Ayuntamientos para la realizacion de Obra Publica, se
apliquen en los términos establecidos en las leyes, los reglamentos y
los convenios respectivos; ‘

Coordinarse con el OSFEM, la Contraloria del Poder Legislativo y con

la Secretaria del Estado, para el cumplimiento de sus funciones;

21
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XXII. Participar en la Entrega- Recepclon de los trabajos de la obra publica vy
sus servicios, relacionados con la misma, de las Dependencias vy
Entidades de la Administracién Publica Municipal;

XXIV. Promover la constitucién y garantizar el funcionamiento de los Comités
Ciudadanos de Control y Vigilancia, asf como otras figuras auxiliares de
participacion ciudadana en el &mbito municipal;

XXV. Dar seguimiento atencién a las solicitudes y sugerencias presentadas
por los Comités de Participacién Ciudadana;

XXVI. Promover entre las comunidades beneficiadas con la gjecucion de
programas de obras, la integracién del Comité Ciudadano de Control y
Vigilancia por cada obra o accién que realice el H. Ayuntamiento: r——————

XXVII.Convocar a las comunidades o beneficiarios directos para Iz?
celebracion de asambleas e informar de las obras y acciones a
desarrollar;

XXVIII. Brindar asesoria y apoyo técnico a cada Comité Ciudadano de Contro{ """"
y Vigilancia para asegurar la correcta supervisién de las obras Ve
acciones que realice el H. Ayuntamiento:

XXIX. Realizar visitas de trabajo y supervisién de las obras y acciones para
asegurar que cumplan con la normatividad establecida;

XXX. Solicitar a la Direccion de Obras Publicas informacion referente al
expediente técnico de alguna obra o datos del contratista con el fin de
proporcionarla al Comité Ciudadano de Control y Vigilancia que asf lo
solicite, siempre y cuandor no se contravengan las disposiciones de la
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién y sus reglamentos;

XXXI. Recibir y dar seguimiento a quejas e irregularidades presentadas por el
Comité Ciudadano de Control y Vigilancia derivadas del desarrollo de
las obras;

XXXII. Elaborar informes relacionados con obras que se realicen, asi como de .
cada Comité Ciudadano de Control y Vigilancia constituido, ademas de

aquellos que le solicite la Contralora Interna;

22
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XXXIIl. Habilitar por instrucciones wdei Contralor para el ejercicio de sus
. atribuciones horas y dias inhébiles cuando existan circunétancias
urgentes que asi lo exijan, debiendo expresar cuél sea ésta y las
diligencias que hayan de practicarse;
XXXIV. Representar a la Contralorfa en los eventos y comisiones que se le
asignen;
XXXV.y Las demas que sean encomendadas por el Contralor, su superior

jerarquico y otras disposiciones legales.
Articulo 16 A. Integracién y Funcionamiento del COCICOVI

. ElDirector de Obras elabora un oficio en el cual informa de las obras publicas
o acciones a iniciar, con la finalidad de integrar el Comité Ciudadano de
Control y Vigilancia.
II Contralor Interno elabora un oficio si el recurso es Estatal o Federal al
“ Delegado Regional Zona Noreste de la Direccion General de la Contraloria y
. f Evaluacién Social, en el que solicita comisionar a un Promotor Social a
E participar en la integracién del COCICOVI (Acta Constitutiva).
. Siel recurso es Municipal, la Contralorfa Interna integra el COCICOVI (Acta
Constitutiva).
IV. E| Contralor Interno debe convocar a los vecinos de la comunidad
beneficiada.
V. El Contralor Interno informa al Director de Obras la fecha de Convocatoria
para llevar a cabo la asamblea con vecinos de la comunidad beneficiada.
VI. La Contraloria y el Auditor de Obra realizan la asamblea con los vecinos
beneficiados y se les informa la obra o la accion a realizar, costo, ubicacion,
metas, beneficiarios, asi como cualquier otra informacion de las mismas, que
sea requerida por la comunidad.
VI. El Contralor Interno y el Director de Obras dan una explicacion a los
integrantes del COCICOVI las caracteristicas fisicas y financieras de la obra

o accién, y les proporcionard, antes del inicio de la obra, el resumen del

23
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expediente técnico respectivo y dara el apoyo, las facilidades y la informacién
necesaria para el desempefio de sus funciones.

Los integrantes del COCICOVI deberan apoyarse en la Contraloria Municipal
y Estatal y coadyuvar con el érgano de control interno municipal para el
desempefio de sus funciones.

El Contralor Interno y el Director de Obras Publicas elaboraran un oficio al
Delegado Reglonal para presencia del Promotor Social y en coordinacién y
en coordinacion con las autoridades competentes, hacer las supervisiones
que consideren necesarias. _

El Auditor de Obra y los Contralores Sociales deberan hacer del conocimiento
de las autoridades correspondientes, las irregularidades que deriven de las
supervisiones.

El Contralor Interno realizara la invitacién al Delegado Regional, Director de
Obras y COCICO\/I, para intervenir en el acto de Entrega-Recepcién de la

obra o accion.
Capitulo Quinto
De la Auditoria Financiera y Administrativa

lo 17.- Corresponde a los Auditores Finahcieros, el despacho de las

siguientes atribuciones y funciones, asi como los asuntos siguientes:

I

[l

Revisar el ingreso, egreso, manejo, éustodia y aplicacion de recursos

publicos, seglin corresponda en el ambito de su competencia.

Revisar en materia de cuenta publica si los recursos han sido

administrados de manera eficiente con apego a las disposiciones

legales aplicables:

[ Realizar auditorias en materia financiera, de cumplimiento, de
desempefio, administrativa e integral en las dependencias y entidades
de la administracién pablica municipal, previa instruccién del Contralor:

a) Realizar el estudio de la entidad (Evaluacion del Control Interno)
para tener un panorama de cémo se encuentran las areas,

programas o rubros, y fiscalizarlo.
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cargo y ponerlo a consideracion del Contralor.

c) Realizar el Programa especifico de la auditoria a realizar, que
establezca las lineas de accion para el trabajo, de acuerdo con
la capacidad del auditor para desarrollar las actividades
planeadas y que estas sean supervisadas.

d) Aplicacién del Cuestionario de Control Interno (cuestionarios
previamente elaborados por el auditor, los cuales incluyen
preguntas respecto a como se efectia el manejo de las
operaciones y quien tiene a su cargo las funciones). Los

. me cuestionarios deberan se formulados de tal manera que las
respuestas afirmativas indiquen la existencia de una-adecuada
| E medida de control; mientras que las respuestas negativas
| S L sefialen una falta o debilidad en el sistema establecido.
e) Notificar mediante oficio el inicio de Auditoria a los involucrados,
S donde se sefiale, el tipo de auditoria, el rubro, cuenta o
programa, el periodo a revisién, personas comisionadas para
realizar la auditoria, fecha de inicio y lugar y fecha donde se
firmara el acta de inicio de auditoria.
f) Firma del Acta de inicio de Auditoria, en fecha y hora que fue
sefialada en el oficio de notificacién, en el area a revision, donde
el titular del drea presentaré a dos testigos para dar constancia y
legalidad del acta.
g) Requerir informacion al area auditada y areas involucradas para
la revisién de la misma.
h) Formular papeles de trabajo (cedulas analiticas, sumarias,
oficios, evidencias, actas informativas de irregularidades).
i) Emitir a las areas responsables y a la presidencia municipal, el
acta parcial de las observaciones que fueron detectadas en la
auditoria; otorgando un término para la solventacion de las

mismas.
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j) Emitir el informe final de las observaciones, a las é&reas
involucradas y a la presidencia municipal de los hallazgos
detectados en la auditoria que fue practicada y que no fueron
solventadas en el término concedido en el informe parcial,
otorgando un término para la solventacién de las observaciones
hechas.

k) Emitir pliego de recomendaciones al area auditada, que deberan

- ser implementadas por el drea en el término que asi lo designe
el auditor mediante oficio.

) Firma del Acta de cierre de Auditoria, en fecha y hora que sera

sefNalada mediante oficio, en el area auditada, donde el titular del q :

area presentara a dos testigos para dar constancia y legalidad ?

del acta. .
m) Dar seguimiento a las observaciones emitidas para su i £

solventacion, en caso de no ser solventadas por el area que fue Em& )

auditada, en el tiempo que le fue otorgado, estas mismas se
turnaran a la Unidad Investigadora de la Contraloria Interna para
que determine la falta administrativa. l
n) Devolucién de informacién original que fue prestada para su
revision al area que fue auditada.
V. Informar y reportar al Contralor el resultado de |as auditorias realizadas
de forma escrita;
V. Verificar que el presupuesto de egresos y los ingresos del H,
| Ayuntamiento, se ejerzan de acuerdo a los principios de contabilidad
gubernamental, de disciplina financiera vy los lineamientos emitidos por
el Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México (OSFEM);
VI.  Supervisar y revisar los estados financieros de las distintas
dependencias de la administracién publica municipal;
VII.  Realizar revisiones especificas ordenadas por el Contralor, en las
diferentes dreas de la adrﬁinistracién publica municipal en el &mbito de

su competencia;
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VIll.  Llevar a cabo el seguimientgwde las observaciones que se deriven de
los actos de fiscalizacion, realizados a las unidades administrativas de
las dependencias y entidades de la administracion publica municipa'l por
el Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México, despachos
de auditoria externa y las demas instancias fiscalizadoras competentes,
asi{ como las llevadas a cabo por la propia Contraloria Municipal.

IX. Realizar auditorias de manera constante en términos del Plan Anual de
Auditorias o cuando sean necesarias a la cuenta publica del H.
Ayuntamiento, en los rubros de ingresos y egresos respectivamente;

X. Las demas que sean encomendadas por el Contralor, y otras

disposiciones legales.

. Articulo 18: Las auditorias municipales se practicaran bajo los siguientes principios

i
generales:

‘ STC3 22, £ Calidad, que se observara al cumplir con las normas emitidas por el

' . Sistema Nacional de Fiscalizacion o cualquier otra anéloga en sistema de
i | calidad, con el objeto de garantizar que las auditorias se lleven a cabo de
o forma consistente y a un alto nivel;

1. Administrar los riesgos en la auditoria, se deberan llevar a cabo
procedimientos para reducir o administrar el riesgo del proceso de
auditoria, respecto a su direccion, revision y seguimiento;

1. Importancia relativa, se deberé determinar a juicio profesional, pudiendo
fijarse en términos de valor dada la naturaleza del hecho y contexto en el
cual ocurre, asf como en términos cuantitativos o cualitativos;

V. Documentacién debidamente integrada, la auditoria debera contar con
evidencia suficiente que permita detallar y proporcionar comprension
clara del trabajo realizado, de los hallazgos y conclusiones alcanzadas; y

V. Comunicacion, se debe establecer una comunicacion eficaz durante el
proceso de auditorfa, manteniendo informado al ente auditado sobre los

asuntos relacionados con la auditoria.
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Articulo 19.- El personal de la Contrglon'a, encargado de realizar auditorias,

ademas de lo establecido en el Reglamento y demas disposiciones normativas,

respecto al actuar de los servidores publicos, debera observar los siguientes

principios éticos:

.

VI.

Integridad;

Objetividad,;

Escepticismo, manteniendo distancia profesional, actitud y de
cuestionamiento para evaluar la suficiencia e idoneidad de la
evidencia obtenida en la auditorfa, abierta a cualquier
cuestionamiento;

Juicio profesional, implica la aplicacién del conocimiento,;”'
habilidades y experiencia colectiva en el proceso de auditorfa; |
Diligencia, se debe planear y conducir las auditorias de maneraj
cuidadosa, evitando cualquier conducta que pueda desacreditar su

labor; y J

Confidencialidad, manteniendo una estricta reserva de la

informacién obtenida durante la ejecucién de la auditoria,

resultados y seguimiento.

Articulo 20.- Las auditorias que se efectlien por la Contraloria, se clasifican en las

siguientes modalidades, de manera enunciativa mas no limitativa:

Auditorias financieras, que son evaluaciones reflejadas en una
opinion de la situacion financiera presentada por el ente, asf como los
resultados y la utilizacién de los recursos, se presentan fielmente de
acuerdo con el marco normativo y de la informacién financiera que se
cuenta;

Auditorias administrativas, la cual, es una evaluacién completa y
constructiva de la estructura orgénica de las dependencias que
integran la administracién publica municipal y los organismos

descentralizados, de sus métodos de control, medios de operacién y
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asignados.

1. Auditorias de cumplimiento, que buscan determinar en qué medida
el area auditada ha observado las leyes, reglamentos, politicas,
disposiciones contractuales y nori’nativas, la cual puede abarcar
cualquier tipo de materia y actividad gubernamental;

V. Auditorias de desempefio, que son el examen de la economia,
eficiencia y eficacia de la administracion publica y los programas
gubernamentales, cubriendo operaciones financieras especificas y

cualquier tipo de actividad gubernamental dependiendo de su alcance

Ry - _

. -
{ especifico.

i ;
= Lés auditorias antes mencionadas y de ser considerado necesario, pueden
prgacticarse de forma conjunta, acorde al objeto y alcance que se determine en su

planeacion.
ﬂ

——Articulo 21.- Para la elaboracion de auditorfas, la Contraloria, en la elaboracion del
Programa Anual de Trabajo, debera considerar el programa de auditorias a realizar
en cada ejercicio, en el cual se sefialaran de manera calendarizada las areas a las

que se practicaran.

Ademas de las. auditorias establecidas en el Programa Anual de Trabajo, podran
considerarse aguellas que sean solicitadas a peticion expresay mediante oficio por
la Presidenta Municipal, los integranies del Honorable Ayuntamiento previo
acuerdo, asf como por los Titulares de las areas administrativas del municipio, y
de los organismos Descentralizados del Municipio de Mexicaltzingo, precisandose
en la solicitud respectiva, el objeto especifico de la revision y los recursos publicos

correspondientes.

Recibida la solicitud, el Contralor contara con un plazo de cinco dias habiles para
notificar al solicitante la proéedencia de la Auditoria correspondiente, haciendo de

su conocimiento la planeacién respecta para su debida ejecucion.
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Articulo 22.- Previo a Ia gjecucion de cualqu;er auditoria, se debers elaborar una

cédula de planeacién, la cual contendra como minimo los siguientes requisitos:

l. Fecha de elaboracién:

Il. Dependencia, drea o ente sujeto de revisién:

1. Periodo a revisar:

V. Modalidad de Auditorfa:

V. Antecedentes;

VI. Objetivo;

VII.  Alcance;

VIIl.  Estrategia;

IX. Problemas principales en su ejecucion;

X. Informacién preliminar requerida para su inicio: y

XI. Personal que sera comisionado. La cédula de planeacién serg suscrita
por el Auditor y Contralora. |

| 5
Articulo23.-Son partes en el proceso de auditor{a: e

I El Auditor;

. El area auditada;

1. Destinatarios, que seran, el ftitular del drea vy dependencia, el
Ayuntamiento o los Organos de Gobierno de los Organismos
Descentralizados, a quienes se les hara de conocimiento los resultados

obtenidos en Ia auditoria respectiva.

Articulo 24.- Son derechos del area auditada y destinatarios del proceso de
auditoria, a través de sus servidores publicos:

l. Solicitar el documento donde conste la notificacion de auditorfa:
1. Solicitar la identificacién oficial o documento de comisién del personal de
la Contraloria para efectuar Ia Auditoria correspondiente;

lll. - Recibir copia del acta de inicio, asi como de todas aquellas que se
elaboren con motivo de |3 auditoria; y
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V.  Recibir copia del informe preliﬂr,rx?inar de resultados y del informe final de

resultados de la auditoria.

Articulo 25.- Son obligaciones del area auditada del proceso de auditorfa, a traves

de sus servidores publicos:

L. Permitir el libre acceso al personal facultado para realizar la practica de
una auditoria a todala documentacion e informacion con la que se cuente;
I1. Dar cumplimiento a todas las peficiones que le sean solicitadas con
motivo de la auditoria;
. Atender las observaciones, asi como las recomendaciones preventivas y
N correctivas que deriven, con motivo del resultado de la auditoria, en el
- plazo que establezca la Contraloria o cualquier autoridad fiscalizadora;
V. No reincidir en la practica de observaciones detectadas por la Contraloria;
" ~ }\/ Designar por escrito ante la Contraloria, en el caso de los titulares o
E encargados de las dependencias, entidades y organismos, al servidor

publico adscrito a su area, responsable de atender la auditoria.

Articulo 26.- A efecto de dar inicio a cualquier auditoria, el Contralor Interno,

notificara por oficio al titular del area auditada, sefialando:

L. Numero de Auditoria;
1. | a modalidad de auditoria que se practicara;
1. El &rea, actividades o funciones a auditar, dependiendo de la modalidad;

IV.  Direccién encargada de la ejecucion y personal asignado para practicar

la auditoria,
V. Requerimiento de Informacion preliminar para ié practica de la auditoria;
VL. Dia y hora en el que se levantara el acta de inicio.

Articulo 27.- Una vez que sé ha notificado el inicio de auditorfa, dentro del plazo de
ires dias habiles siguientes, los Titulares de las dependencias, areas, direcciones y
organismos gue sé trate, deberan designar al servidor publico adscrito a su area,

responsable de atender la auditoria.
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A partir del acta de inicio, sera responsabilidad del enlace designado para atender
la auditorfa, poner a disposicién del auditor |a documentacion solicitada, asi como
los informes, datos, listados, documentos electronicos y todo lo adicional gue éste
requiera, instruyendo a los servidores plblicos del ente auditado de dicha

encomienda.

Para el cumplimiento de las atribuciones de las Direcciones y personal encargado
de la practica de auditorfas, durante el desarrollo de las mismas no les seran
oponibles las disposiciones dirigidas a proteger la secrecia de la informacién en
materia fiscal bursatil, fiduciario o la relacionada con operaciones de depdsito,
administracion, ahorro e inversién de recursos econémicos: sin efnbargo ésta
informacion conservara su calidad al ser integrada a los papeles de trabajo e
auditoria, haciéndose |a anotacion respectiva y protegiendo su calidad hacia%‘a
terceros, conforme a la normatividad aplicable en materia de transparencia y accesd

a la informacion.

Articulo 28.- La Auditorfa se inicia con el levantamiento del Acta de Inicio notificada
atraves del oficio, para lo cual se efectuars el acta circunstanciada correspondiente,

la cual contendra lo siguiente;

s Fecha y hora de su inicio: '

1. Personal designado para realizar la auditorfa, quienes se identificaran
mediante credencial expedida por la Direccién de Administracién, la cual .
lo acredite como servidor publico;

[I. Servidor publico designado como enlace asentando, el acta de
designacion respectiva;

V. Nombre de los testigos de asistencia nombrados por el responsable de la
dependencia, entidad o drea sujeta de auditorfa, asi como identificacion

respectiva, precisando el caracter con el que participan;

V. Numero de Auditorfa:
VI. Modalidad de Ia Auditorfa; y
VII. Descripcién de las circunstancias que concurran.
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Articulo 29.- De ser necesaria mayor documentacién para el cumplimiento de la
Auditoria, los auditores a través de actas circunstanciadas, que contendran las
mismas formalidades que establece el articulo anterior, solicitara a informacion y
documentacion correspondiente, asi como la préactica de visitas necesarias para
tener conocimiento pleno de los hechos, la cual debera ser presentada en un plazo
que no exceda de tres dias habiles a partir del dia habil siguiente a la suscripcion

del acta correspondiente.

lgualmente, para el desarrollo de la obtencién de evidencia de las auditorias, se
incorporaran las técnicas, tecnologias y métodos de investigacion que observen las

mejores practicas internacionales.

Articulo 30.- Las personas facultadas en los términos del Reglamento, para la

%
[

ipractica de Auditorias, a su vez podran efectuar visitas de verificacion.
!

H
|

;
]

L éArticuio 31.- Para el cumplimiento de las facultades que son encomendadas al

|

|

‘auditor y las determinaciones correspondientes, se podra hacer uso de las medidas

gestablecidas por la Ley General de Responsabilidades Administrativas y Ley de

s

———- Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios para el caso

de las autoridades investigadora, substanciadora y resolutora.

Articulo 32.- Los auditores en el desempefio de sus funciones y al detectar una
situacion irregular, deberan levantar un acta de hallazgos, que contendra las
formalidades del acta de inicio, en la cual deberan describir especificamente (08

hechos detectados, dando vista de su contenido al area auditada.

Articulo 33.- Concluida ia revision de la documentacion correspondiente y emision
de actas de hallazgos, s€ procedera a levantar acta de cierre de auditoria, con la
cual se dara por terminada su ejecucion, la cual contendra las mismas formalidades

que el acta de inicio.

Articulo 34.- La evidencia reunida por el auditor, constituiran los papeles de trabajo,
los cuales seran foliados e integrados de forma cronolégica y por hechos
detectados, la cual servira de sustento para las observaciones gue en su caso se

emitan, considerandose a su vez como expediente de investigacion administrativa.
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Articulo 35.- Una vez emitida el acta de cierre de auditoria, el o los Auditores,

9

emitiran un Informe Preliminar de Resultados, el cual contendrd los siguientes

requisitos:

. Datos generales de |a auditoria, sefialando el ndmero, modalidad, director
responsable, auditor comisionado, ente auditado, periodo de revision, tipo
de recurso y objeto;

II. Competencia y atribuciones de] auditor;

. Antecedentes: —— -
IV.  Objetivo: I

V. Alcance; ;!

VI. Resultados, observaciones Yy recomendaciones, relacionadas con lbs

papeles de trabajo correspondientes: W -
VII.  Conclusiones y plazo para solventar:

VIIl.  Firma de quien elaboré y emitid el Informe.

Articulo 36.- E| Informe Preliminar de Resultados de la auditoria correspondiente -
sera notificado al titular del area que fue auditada, a fin de que en un plazo que
determine el Organo de Control presente los documentos y alegue lo que a su
derecho convenga, respecto de las irregularidades que le hayan sido sefaladas, F
area que fue auditada podra solicitar prérroga para la contestacion que sefiala el
articulo anterior, atendiendo a Ia complejidad del caso Y podra ampliarse hasta por

la mitad del plazo inicialmente sefialado.

Articulo 37.- Una vez entregada la solventacidn por el area auditada, el o los

auditores, emitira un Informe Final de Resultados, el cugl contendrd los siguientes
requisitos:

I Datos generales de |5 auditoria, sefialando el ndmero, modalidad, director
responsable, auditor comisionado, ente auditado, periodo de revision, tipo
de recurso y objeto;

. Competencia y atribuciones de| auditor;

I, Antecedentes;

V. Objetivo;
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Alcance;

Resultados, observaciones y recomendaciones, relacionadas con los
papeles de trabajo correspondientes;

Comentarios del ente publico auditado;

Conclusiones y observaciones solventadas; y

Firma de quien elaboro y emitio el Informe.

Articulo 38.- El drea auditada debera responder, dentro de los plazos legalmente

establecidos, a las observaciones y recomendaciones resultantes de las auditorias

: adoptadas para atender las observaciones y recomendaciones reportadas. Como

resultado de las auditorfas practicadas, el Auditor encargado de las mismas, podra

I realizadas por el organismo fiscalizador: ademas, deben informar sobre las medidas
1
t‘
i
\

promover ante la Unidad Investigadora de la Contralorfa, el inicio del Procedimiento

H

"' por Presunta Responsabilidad que corresponda.

~ Articulo 39.- Corresponde a los Notificadores, el despacho de las siguientes

atribuciones y funciones, asi como l0s asuntos siguientes:

i3

(1.

Participar y dar seguimiento a los proyectos en los que sea parte la
Contraloria;

Intervenir para efectos de testificacion en los procesos de entrega
recepcién de las Unidades Administrativas de las Dependencias y
Entidades Municipales;

Proporcionar asesoria y apoyo técnico a las Unidades Administrativas
de las Dependencias Y Entidades de la Administracion Publica, en
materia del ambito de competencia de la Contraloria;

Practicar las notificaciones, emplazamientos, citacionesy cualquier tipo
de diligencia o tramite, ya sea personal, con cualquier persona que se
encuentre en el domicilio si no se encuentra la persona requerida,
previo citatorio fijando fecha y hora o por instructivo, segun
corresponda, para hacer del conocimiento de los interesados los
acuerdos y resoluciones emitidos en los asuntos competencia de la

Contraloria Interna Municipal;
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V. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones;
VI. Desarrollar métodos Yy procedimientos tendientes a mejorar las

funciones organizacionales de |a Contraloria;
VIl.  Desarrollarla logistica a fin de llevar a cabo la diligencia respectiva para
la entrega de la documentacian;
VI, Las demas que sean encomendadas por el Contralor, su superior
Jerarquico y otras disposiciones legales.
Titulo Cuarto

De la Suplencia por Ausencia de los Titulares, Capitulo Unico

Articulo 40.- Las ausencias de los servidores pUblicos que integran la Contraloria,

podran ser temporales o definitivas.

Las ausencias temporales y definitivas seran aquellas que establezcan b
expresamente la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México vy las condmmnes. =
generales de trabajo; en todo caso, las ausencias temporales deberan estarf_'_"".' e

debidamente justificadas y ajustadas a derecho.

O —

Titulo Quinto
De la Transparencia, Capitulo Unico
Articulo 41.- En materia de transparencia, la Contraloria Interna Municipal, debera:

l. Promover la transparencia de la gestion publica y la rendicién de
cuentas de las Dependencias y Entidades de |a Administracion Publica
centralizada y de los Organismos Descentralizados en el Municipio de
Mexicaltzingo; asi como al interior de |a Contraloria, cumpliendo con los
lineamientos establecidos en materia de clasificacion de la informacion.

. Vigilar el cumplimiento de las disposiciones sefialadas en materia de
transparencia y acceso a la informacisn publica de la Administracién
Publica centralizada y de los Organismos Descentralizados en el

Municipio de Mexicaltzingo.
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1. Instrumentar lo necesario para la revision, evaluacaon y la fiscalizacion
permanente, en su Caso, instrumentar cursos basados en los
lineamientos de ética de los servidores puiblicos del Municipio.

IV.  Apoyary auxiliarala Unidad de informacion, planeacion, programacion
y evaluacion (UIPPE) en las politicas y programas que se apeguen a
los criterios de la Ley de Transparencia.

y Acceso a la informacién Publica del Estado de México y Municipios, ¥
las demas disposiciones legales que promuevan la transparencia de la
gestion publica y la rendicién de cuentas, bajo el principio de maxima

publicidad.
Transitorios

Primero. - El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacién en la Gaceta Municipal y concluird su vigencia el 31 de diciembre de
2027.

Segundo. - Con su entrada en vigor, se abrogan O derogan todas aquellas
disposiciones de jgual o menor jerarquia que se contravengan al presente

Reglamento.

Tercero. - Las reformas a que sé refiere el presente Acuerdo, entraran en vigor al

dia siguiente de su publicacién en la Gaceta Municipal.

Cuarto. - Se instruye al Secretario del Honorable _Ayuntamiento, a efecto de que en
términos de lo ordenado por el articulo 91 fraccion X de la Ley Orgénica Municipal

del Estado de México, proceda a certificar el presente Acuerdo.

87

:ﬁ%@“



_ X AN P QY b \SrAUR e Z
e M L SR s
=T B g SO () A (= M PNT ) T v AW 05 % £ v

APROBACION

EL PRESENTE REGLAMENTO INTERNO DE LA CONTRALORIA INTERNA
MUNICIPAL DE MEXICALTZINGO, ESTADO DE MEXICO, FUE:

1.- Aprobado en Ia Segunda Sesién Ordinaria de| Comité Interno de Ia Contraloria

Interna Municipal: a los treinta dias del mes de junio del afio dos mil veinticinco.

2.- Aprobado en Ia Segunda Sesién Ordinaria de la Comisioén Municipal de Mejora

Regulatoria del Municipio de Mexicaltzingo, Estado de México, a los doce dias del |

mes de julio del dos mil veinticinco.

3.- Aprobado en la en la Tercera Sesién Ordinaria de |a Comisién Transitoria de

Revisién y Actualizacién de Ia Reglamentacion Municipal de Mexicaltzingo, Estado |

O S —

de México; a los seis dias de| mes de agosto del afio dos mil veinticinco.,

4.- Aprobado en la en la Trigésima Sesidn Ordinaria de Cabildo del Ayuntamiento
de MeXicaItzingo, Estado de México; a los siete dias del mes de agosto del afio dos

mil veinticinco.

Publicado en la Gaceta Municipal a los ocho dias del mes de agosto del afio dos
mil veinticinco.

VALIDACION

ARIADNE SARAY BEN|T ESPINOzA DOMINGO JA S MORALES

PRESIDENTA CONSTITUCIONAL MUNICIPAL CONTRALOR | ERNO MUNICIPAL
DE MEXICALTZINGO, ESTADO DE MEXICO. MEXICALTZIN ESTADO DE MEXICO.
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“3025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

. PUBLICARSE EN MEDIOS FiSICOS Y ELECTRONICOS.
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CALLE INDEPENDENCIA PONIENTE NO,100, COLONIA CENTRO, MEXICALTZINGO, ESTADO DE MEXICO, C.R. 52180
CORREO: mexicaltzingo2022.2024 @gmail.com
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"2026. Afio del Humanismo Mexicano en el Estado de México"

ASUNTO: CERTIFICACION
PMM/SA/CERTIFICACION/0164/2026.

EL QUE SUSCRIBE, LICENCIADO EN DERECHO CARLOS EDUARDO SANCHEZ
GARCIA, SECRETARIO DELAYUNTAMIENTO DE MEXICALTZINGO, ESTADO DE
MEXICO 2025-2027; CON FUNDAMENTO EN ELARTICULO 91 FRACCION X DE
LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO.........ccevvuvvereiiineenn.

................................................ CERHFICA......cccnivnsunins

QUE LA PRESENTE DOCUMENTACION CERTIFICADA QUE SE ENTREGA,
CONSTA DE NOVENTA Y SEIS FOJAS, DE LAS CUALES NOVENTA ESTAN
ESCRITAS POR AMBOS LADOS DE SUS CARAS Y SEIS POR UN SOLO LADO
DE SUS CARAS, ES UNA REPRODUCCION FIEL DE LA GACETA NUMERO 60
DE LA ADMINISTRACION DEL AYUNTAMIENTO DE MEXICALTZINGO 2025 —
2027, DE FECHA OCHO DE AGOSTO DEL ANO DOS MIL VEINTICINCO. EL CUAL
TUVE A LA VISTAY OBRA EL ORIGINAL EN EL ARCHIVO DE LA SECRETARIA
DEL AYUNTAMIENTO DE MEXICALTZINGO, ESTADO DE MEXICO...................

SE EXTIENDE LA PRESENTE CERTIFICACION PARA LOS USOS Y FINES
LEGALES A QUE HAYA LUGAR A LOS CINCO DIAS DEL MES DE MARZO DEL
BNOTIOS ML VEINTISEIS oommommnuomissssisn i s i ssa i (5
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Calle Independencia Poniente No. 100, coloma Centro, Mexmaltzmgo Estado de México. C.P. 52180




